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1. SAYIM VE YIL SONU iSLEMLERI :
1.1. Sayim Tutanagi Olustur,
1.2. Sayim Tutanagi Listesi,

1.3. Yil Sonu islemlerini Bitir,

2. TASINIR RAPORLARI

2.1. 13 Nolu Ornek (Sayim Dokiim Cetveli)

2.1. 14 Nolu Ornek (Harcama Birimi Tasinir Mal Yonetim Hesabi Cetveli)



SAYIM VE YIL SONU ISLEMLERI

TASINIR MAL YONETMELIGI
Sayim ve sayim sonrasi yapilacak islemler

MADDE 32 -

(1) Kamu idarelerine ait tasinirlarin, tasinir kayit yetkililerinin gdrevlerinden
ayrilmalarinda, yilsonlarinda ve harcama yetkilisinin gerekli gordigi durum ve
zamanlarda sayimi yapilir.

(2) Tasinir sayimlari, harcama yetkilisince, kendisinin veya gorevlendirecegi bir
kisinin baskanliginda tasinir kayit yetkilisinin de katilimiyla, en az Gc kisiden olusturulan
sayim kurulu tarafindan yapilir.

(3) Sayim siresince, hizmetin aksamamasi ve bozulabilecek nitelikteki
tasinirlar icin gerekli tedbirlerin alinmasi kaydiyla, tasinir giris ve cikislari sayim kurulunun
talebi Uzerine harcama yetkilisince durdurulabilir. Sayim yapilirken gerekli 6nlemlerin
alinmasi, sayim kurulunun gorev ve sorumlulugu altindadir.

(4) Sayim kurulu oncelikle, tasinir kayit yetkilisince ambarda bulundugu veya
ambardan ciktigi halde belgesi diizenlenmedigi ve kayitlari yapilmadidi belirtilen tasinirlara
iliskin islemlerin yaptirilmasini saglar. Sayim Tutanaginin "Kayitlara Gore Ambardaki
Miktar" sutunu, defter kayitlari esas alinarak doldurulduktan sonra ambarlardaki tasinirlar
fiillen sayilir ve bulunan miktarlar Sayim Tutanaginin "Ambarda Bulunan Miktar" siitununa
kaydedilir.



SAYIM VE YIL SONU ISLEMLERI

TASINIR MAL YONETMELIGIi
Sayim ve sayim sonrasi yapilacak islemler

(5) (Degisik: 14/3/2016-2016/8646 K.) Ambar sayim islemleri
tamamlandiktan sonra oda, buro, bolium, gecit, salon, atolye, garaj ve servis gibi ortak
kullanim alanlarinda bulunan tasinirlar Dayanikli Taginirlar Listeleri esas alinarak sayilir
ve sayim sonuglari Sayim Tutanaginda gosterilir. Kullanim amaciyla kamu gorevlilerine
tasinir teslim belgesiyle verilmis olan tasinirlar igin, sayim yapilmaksizin Sayim
Tutanaginin “Kayitlara Gore Kisilere Verilen Miktar” stitunundaki bilgiler dikkate alinir.

(6) Sayimda bulunan miktar ile kayitl miktar arasinda fark bulunmasi halinde
miktarlarinda farkhlik bulunan tasinirlarin sayimi bir kez daha tekrarlanir. Yine farkh
cikarsa bu miktar "Fazla" veya "Noksan" sitununa kaydedilir.

(7) Sayim kurulunca, tasinirlarin fiili miktarlarinin kayith miktarlardan eksik
olugunun tespit edilmesi halinde Kayittan Disme Teklif ve Onay Tutanagi ve Tasinir
islem Fisi; fazla oldugunun tespit edilmesi halinde ise Tasinir islem Fisi
dizenlettirilerek, defter kayitlarinin sayim sonuclariyla uygunlugu saglanir.

(8) Duizenlenen giris ve ¢ikis belgelerinin bir drnegi, muhasebe kayitlarinin
yapilmasi icin muhasebe birimine gonderilir.

(9) Kayitlarin sayim sonuclariyla uygunlugu saglandiktan sonra sayim kurulu
tarafindan Tasinir Sayim ve Dokim Cetveli diizenlenir. Cetvel, sayim kurulu ile tasinir
kayit vyetkilisi tarafindan imzalanir. Bu Cetvel ve eki sayim tutanag ile sayim
sonuclarina gore diizenlenen giris ve ¢ikis belgeleri, tasinir kayit yetkilisinin yil sonu
hesabini olusturur.



YIL SONU ISLEMI YAPILMADAN
ONCE YAPILACAK EN ONEMLI
ISLEM
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ONEML
Tasinir (TKYS) — Tasinir (MUHASEBE) Raporu

Tasimr{ TEKYS)-Tagmr(Muhasebe) Raporu

I Milli Eitim MidGriud- (6150/13.1.0.62.290)

Hesap Kodu I |T=$er Tutan |Muh:5eba Tutan Fark
Hesap Kodu I Digzay
150.01.01 779,76 0,00/
150.01.03 it Urimlar 3.207,36/ 320736 0,001
150.01.04 Yame, Faksimile Cihaz, Fotokopi ve 40.244,82 4024482 0,00/
150.01.05 [Kait Tuthoroculan, Tutkallar ve Bantlar 1.356,42] 1.356,42 0,00
150.01.06 Yam Diazelticiler 159426 2.594.26 0.00|
150.01.07 Kiipiik Kirtasiye Gereg ve Malzemelari 0,00
Ta s inir (TKYS) - Ta § nir 150.01.08 IBili;im Malzemeleri 0,00 0,00 0,00
Hesap Kodu I. Digzay 150,02
(M U HASEBE) Servis ve Saklama Kaplan 0.00 0.00|
% Sofra Takarm ve Catal Bigak Takim 444199 0,00
Raporunda Fark Siitunu e 2656
Mutfak Arag ve Geregleri 283,20 0,00
0.00 olmalidir.
Temizlik Malzamelari 32.488,35 32.488.33 0,00
150.05.02 Temizlik Arag ve Geregleri 811,25 811,25 0.00|
v 150.05.03 Tamizlama ve Dezenfaksiyon 1.463 20/ 1.463.20 0,00
Eger fark varsa sorun S ———
.o ee . 150.06.01 Giyecelder 0,00 0,00 0,00
GOZU Id u kte n SO n ra YI I 150.06.02 Mefrugat Urimleri 5.804,78 5.804,78 0,00/

Hesap Kodu I. Digzey :150.12

Sonu islemlerine

150.12.01 [rscik E1 Atetieri v Geregleri 0,00 0,00 0,00
. Sikale 150.12.04 [Erekemic Buaktronk v Aydmistona 3.315,30 331580 0,00
gecilmelidir. s
150.13.04 |Baro Makineleri Grubu Yedek Pargalan | 21240 212,40 0,00)
Hesap Kodu I Dazay 150,15
150.15.01 |Basit: Yayuntar | 0.00 0.00 0,00
Hesap Kodu I. Dizey 15016
150.16.02 Salom Sperlarnda Kullamilan Sper 125316 1253,16 0,00
150.16.03 Saha Sporlarnda Kullamlan Spor 831,80 831,90 0,00
150.16.59 Dizer Spor Malzemeleri 831,90 831,90 0,00
Hesap Kodu I Dizey 150.95
150.55.01 [Fedive Amagh Alman Tasular 0.00 0.00 0.00
150.99.04 [Esitim ve Ofretim Amach Kullamlan 197.51744 517.44 0,00
150.99.07 Sosyal Yardim Amagh Tagmular 306.652,28 0,00

Hasap Kodu I Dizzay :253.02




ONEML
Tasinir (TKYS) — Tasinir (MUHASEBE) Raporu

EK -1
KURUS FARKLARI CE Li
ILGE VE iLGENIN ADI ANKARA | BUYUK SEHIR KODU 118778
—— ANKARA iL MILLI E GITiM
HARCAMA BiRIMININ ADI MUDORLIGD KoDU 13.1.0.4.290
AMBARIN ADI 1 HOLU AMBAR KoDU 13.1.0.4.290
MUHASE BiRiMININ ADI ANKARA DEFTERDARLIGI KoDu 06150
MUHASEBEDE MUHASEBE DE
TA§INIR Il DUZEY KODU ADI sl NOKSAl
aslnlr = a§lnlr “fikama, Temizdeme Utlleme
253.03.01 : 0,01% =

Cihaz ve Araclan

(MUHASEBE) 255.02.01 Bilgisayar ve Sunucular 0,03% -

255.02.02 Bilgisayar Cewre Bilimleri 001t -

Ra porunda Fark 266.02.05 5= n02¢ -

Siitununda; far kurus

ise “Kurus Farklari

Cetveli” diizenlenerek

ilgili mal muddrliugiine

verilir ve hesap denkligi

saglanir.

“ukardaki ikinc dizevier itibariyia gosterilen dederler idaremiz kawtlan ile muhasebe kawtlan arasindaki farklara
iliskin olup, siz konusu farklann envanter kaytlaninda yer aldigi halde 5083 say||| Tirkiye Cumhuryeti Devletinin Para

Birimi Hakkinda Kanunun geregince yuvarlama iglemi sonucunda yanm kurugun
altindaki dederer ile bir kurusa iblad edilen yanm Kurug ve izerindeki degerlerden kaynaklandifini, yukarida bildirilen
farklardan yuvarlama igleminden kaynakl digi tespit edilenl iligkin sor gun tarafimiza ait oldugunu bevan
ederiz.

Tagimir Kayrt ve Kontrol Yetkilisi Harcama Y etkilisi

Gunay KILIC
Taginir Kawt vetkilisi







Tasinir Kayit ve Yonetim Sistemi
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Sayim ve Yil Sonu islemleri
Sayim Tutanagi Olusturma

Muhasebat Genel Mudirligid Kamu Harcama ve Muhasebe Bilisim Sistemi
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(6150/13
GUNAY KILIC YIL SONU SAYIM TUTANAGI
UsSipiii | |+ JamBar MiKTART: 6284
Kurum Degistir = Cikis
# Yeni Ma(zemezm @ Saym Tutanag: Sit &Y iptall &% Sayim Mik. Oto. Tamamia §&) Say. Tut. Detay Silff &% SAYIM TUTANAGI SONLANDY
9 Kes < : Kayith  Saym  Kayth  Saym  Kayih  Saym
(= Duyuruer & Messgfar o TASMIEUTN eme Adi Marka Model Cinsi Ol | ymbar Ambar Oriak  Ortak  Kigye  Kigi  on2  MNoksan
=1 Kodu Birimi = = . = Miktar  Miktar
{3 Tanrvar Miktan Miktan Kullam.. Kullani.. Tesim. . Miktan
{J Tagnr Mal Islermieri 1 150.99.4.1-22 TABLET BILGISAYAR SETI  GENERAL MOB...  TABLET BILGISAYAR KILIFI ADET 1 1 o 0 o 0 ~
1] Kaytt Arama 2 25321314 (;\'M BIGME MAKINELER. MARKASIZ [;W CiM B\'[;ME MAKINES] ADET 1 1 0 o o o
{7 Diger Belge Girileri 0 0
5 Saym ve Yil Sonu Islemleri Ba.ﬁﬂ r||| »® 0 0

1) Sayim Tutanag Ofistur 5 5

1) sayim Tutanagi Listesi = o ala . &

g Islem basaryla gerceklesti.Bu ambar icin yil sonu islemi tamamlanmis, noksan ve fazla miktar o© 0

= P . i e ot =i 2 0 0

[ Saym Noksan olusmamistr, Ilgili sayim tutanagina "Sayim Tutanagi Listesi” meniisiinden ulasabilirsiniz.

) il Sonu Islemlerini Bitir 0 0
{7 Barkod Islernleri 9, L.
() Tasn Raportr Tamam L o
{23 Yonetim Raporian o 0
{) Yonetim Islemleri 12 203270244 LIMBALAMA MARINELERI MARKASIZZIM...  ZIMBALAMA MAKINELERI ADET 1 1 u 0 o 0
{2 Kulanici Iserrleri 13 253210711 ELTIPIKAGTKESMEG.. MARKASIZ ADET 1 1 0 o 0 0

14 263311236 ZEMINSUPURMEMAKL.. MARKASIZELE . ELEKTIRIKLISUPURGE  ADET 3 3 0 0 0 0 "
O saytal 17| b M| @ Toplam Satir Sayisr: 305 (Gasterilan:1-50)

Tasin

Kayit ve Yénetim

Muhasebat Genel Madarligd Kamu Harcama ve Muhasebe Bilisim Sistemi

(6150/13.1.0.62.290)

GUNAY KILIC YIL SONU SAYIM TUTANAGT
Taginr Kaytt Y etkiisi AMBA T~ | AMBAR MIKTART: 20
Kurum Degiistir = Cikis. -
# Yeni Malzeme Ekle] & saym Tutanaf Sit ) iplaln Sayim ik Oto, Tamamml &) Say. Tut. Detay S\
3 KBS - - Kayith  Sayim  Kayith Sayim Kayith - e
) DuyurUlar & Mesajbr Ho ;”;’:"‘""‘" Malzeme Adi Marka Model Cinsi g:ﬁ"m Ambar Ambar Ortak  Ortak  Kigiye =~ ==
Miktas Miktas Kullani... Kullani... Teslim.. K H H
Tonwrky - tan Mhikan_ fulan.Kulan- Tesm- - Sayim Miktarini Otomatik Tamamla,
&-(_] Tagnr Mal Tslemleri 1 254112384 HIZMET ARAGLARI VOLKSWAGEN _ OTOMOBIL ADET 0 0 0 0 g
#-(] Kayit Arama 1
& {7 Diger Belge Girisleri Bﬂ.ﬁﬂrlll % 4 -
(=15 Saym ve Yil Sonu Iglemleri 1
Sayim Tutanad Olustur = = =ita . &
'j e Islem basariyla gerceklesti.Bu ambar icin yi sonu islemi tamamlanmis, noksan ve fazla miktar . Kaydet,
. R et s e 5
() Saym Fadbst olusmamustir, Tigil sayim tutanagina "Sayim Tutanag Listesi" meniisiinden ulagabifirsiniz. ;
) Saym Noksani :
1) Yil Sonu Tglemlerini Bitir 2
- 1 : =
P et S Tamam : Sayim Tutanagini Sonlandir.
t’\‘('\m MUo‘,_.'. RRR.” & b= KAMYUNETLER FURL 2004 RAMYUNET AUET U i U U 1
s" "(G 12 254.1.3.3-92 KAMYONETLER FORD RANGER... KAMYONET GIFT KABINLI ADET 0 0 0 0 1
S [4 e ; : = ey - -
= =4 13 25413393 KAMYONETLER FORD RANGER.. KAMYONET GIFT KABINLI ADET 0 a 0 0 1 Bu ISIemler Butun Amba rlar Ig|n
ANKARA
Tekrarlanir.
| Saffa 1 /1 =) Toplam Satir &

1924



Sayim ve Yil Sonu islemleri

Sayim Tutanagi Olusturma
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Tasinir Kayit ve Yonetim Sistemi
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GUNAY KILIG YILSORU SAYIH TUTANAG
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=} Saym ve Yi Sonu Islemidfi

|- | Saym Tutznag Olustr

1] Sayim Tutznad Listes
) Saym Fazksi
{) Saym Noksani
1) ¥i Sonu Iskemberini Bitr
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¥ YeniMalzeme Ekle ] Kaydet () Saym Tutana Si ) iptal £ Saym Wik, Oto. Tamamla () Say. Tut Detay Si &) SAVIM TUTANAGI SONLANDIR

i Kayth  Saym Kayth  Saym  Kayth  Saym
tio E‘"”'u""' Malzeme Ad Markalodel  Cins g_’g_"_ Ambar Ambar Ortak  Ortak  Ke K :;:; :‘.’:;a"
! " Miktan Wiktan Kulan.. Kolan. Tesim_ Mikan o
i Hata X
Asagidaki listede t I 5 i ve bu is i olusturan kullamalar istelenmistir.
Liitfen bu & inizi & ladiktan sonra yil sonu islemine baslaymniz.

Beklemede olan islemleriniz :
GUNAY KILIC => Satin Alma
TC:28631008806

Tamam
Hata X

Asagidaki listede tamamlanmamis islemler ve bu islemieri olusturan kullamalar listelenmistir.
Liitfen bu islemlerinizi tamamladiktan sonra yil sonu islemine baslayniz.

Beklemede olan islemleriniz :

GUNAY KILIG => Tasinir Teslim iglemi

TC:28631008800

T Giriintillenecek kayt yok.

Herhangi bir nedenle yarim birakilan bir islem var ise Ambar
Sayillmak istenildiginde gelen uyari dogrultusunda islem yapilir.
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TASINIAR RAPORLARI
13 Nolu Ornek (Sayim Dékiim Cetveli)

T.C Malive Bakanhzn

[TASINIR SAYIM DOKUM CETVELI|

Muhasebat Genel Madarlaza

iL VE ILCENIN ADI |Ankars KODU | 06 E YILI [2016
HARCAMA BIRIMININ ADI |11 Milli Egitim Mudiriozi- KODU | 13.1.0.62290 . | Kopu |150.01
MUHASEBE BIRIMININ ADI |Ankara Defterdarlik Muhasebe Madirlaga KODU | 6150 E’f ADI |Kirtasive Malzemelen Grubu
TASINIR » s GECEN YILDAN DEVREDEN YIL iGINDE GIREN TOPLAM YIL iCINDE CIKAN GELECEK YILA DEVREDEN
SIRA|IL DUZEY| TASINIR I DUZEY DETAY | OLGU
NO | DETAY ADI BiRIMI - . . . -
KODU MIKTARE TUTARI MIKTARI TUTARI MIKTARI TUTARI MIKTARI TUTARI MIKTARI TUTARI
1 [i50.0101 |Yam Araclan DUZINE 380.00 77976 0.00) 0.00 e —— = = ==
TOPLAM 380.00 779.76 0.00 0.00 Harcama Yetkilisi tarafindan belirlenen en az 3
TS T 7 — =3 i — : i
3 PR et [PAREE $69.00 32073 0.00 0.0 kisiden olusturulan komisyon tarafindan sayim
_ i TORLAM $65.00 iy 080 b yapilarak bu belge onaylanir.
3 1500104 [’1 azicy, Faksimule Cihaz, IADET 142.00) 40,244 8] .00 .00 5
TOPLAM 142,00 4024482 0.00) 0.00) 142.00) 40244 82 51.00) 11,353 60) 91.00 28,89122
4 [130.01.05 [Kagt Tutturuculan, ADET 98.00) 60.13 0.00 0.00 98.00) 60.13 98.00) 60.13 0.00) 0.00
3 [130.01.05  [Kagn Tutturaculan, PAKET 2,678.00) 129629 0.00 0.00 2,678.00) 129629 260.00 12896 2,418.00) 1,167.33
TOPLAM 2,776.00) 1.356.42 0.00) 0.00) 2,776.00} 1356.42 358.00) 189.09) 2,418.00) 1,167.33
| il i 3,178.00) 2,594.26 0.00 0.00 3,178.00 2,594.26) 50.00) 3833 3,128.00) 2,555.91
TOPLAM 3,178.00) 259426 0.00) 0.00) 3,178.00) 259426 50.00 3835 3,128.00) 2,555.91
7 00107 F‘“‘"“ Kurtasive Gereg ve |'\DET 592.00) 677265 0.00) 0.00) 592.00) 6,772.65 24,00 234,14 568.00) 6,538.51
TOPLAM 5200 677265 0.00) 0.00 592 00} 677265 24.00) 23414 $68.00 633851
150.01 HESAP TOPLAMI 7,937.00 5495527 0.00) 0.00 7,937.00} 54,955.27 713.00) 12,508.04 7,224.00) 4244723

2016 vili 130.01 diizey detay hesap kodunda tammlanan Kirtasive Malzemelen Grubu 'min I1. diizey detay hesabim olugturan toplam 7 kalemde 42447 23 TL tutanindaky bu cetvel kayitlara ve ilgili belgelerine gére tarafimizdan diizenlenmistir.

Cetvelin Gelecek Yila Devir =@ varih 1 sayilarak, farla veva noksan olarak bul lar, ait olduklan sayim da g ir. Kayitlann savim sonuglanyla uvgunlugu gerekli belgeler duzenlenmek ve ilgili
d lere kaydedilmek suretivie :
B : TASINIR KAYIT YETKILISI
AdiSoyadi: GUNAY KILIQ
imza-
Tarih-
| BASKAN UVE UYE
M MUy
S‘t’\ °¢z,(§ 11 Sovad: - Adh Soyad: - Ads Soyad::
§’ Caza Imza- Imza-
ankaral) ¥
kNo: 13
13.1558 Sayfal/22
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TASINIAR RAPORLARI

14 Nolu Ornek (Harcama Birimi Tasinir Mal Yonetim Hesabi Cetveli)

T.C Malive Bakanhg Muhasebat Genel Midarlagt
HARCAMA BIRIMI TASINIR MAL YONETIM HESABI CETVELI
1L VE ILCENIN ADI |Ankara KODU| 06 é YILI |2016
HARCAMA BIRIMININ | ADI |0 Milli Ezitim Mudrloga- KODU | 13.1.0.62.200 7 | kobu [150.01
MUHASEBE BIRIMININ | ADI | Ankara Defterdarlik Muhasebe Madurluza KODU | 6150 = [TADI |Kutasive Maloemelers Grabu
1 I
TASINIE N N DEVREDEN i¢IN N : s 3
s it DOZEY| TAgnam n nozEy neTAy| ouon | TECE YILDAN DEVREDEN i Tasinir Kayit Yetkilisi Tarafindan imzalanir.
NO | DETAY F BIRDMI : — :  — A ;
KODU MIKTARI TUTARI MIKTARI TUTARI MIKTART | TUTART | WMIKTARI | TUTARI | MIKTART |~ TUTART |
: : — - :
T ioaTeT Vs A SUZINE — p— = i Tasinir Kontrol Yetkilisi Tarafindan imzalanir.
TOPLAM 380.00| 77976 0.00] 0.00) | 764 000l T . sshonl 718 20|
— Muhasebe Yetkilisi Tarafindan imzalanarak
2 pan.o F"‘L*" Ulines [ARET 869.00) 320736 0.00 0.00 : : : : : ” :
TOPLAM 869.00 3,207.36 0.00 0.00] i 5 Al : ; i
: i : i Harcama Yetkilisine Onaya sunulur. !
3 500104 I'unc;. Faksimule Cihazi, IADET 142.00) 40,244 82 0.00 0.00) 1 i o i T Saasi o
TOPLAM 142.00 4024482 0.00) 0.00) 142.00) 40,244.82 51.00 11,353.60 91.00) 28,891.22
4 FS001.05  [Kab Toltrimbakan, ADET 98.00) 60.13 0.00 0.00 92.00) 60.13 95,00 60.13 0.00 0.00
3 500105 [Kagt Tutturacalan, PAKET 2,678.00 1,296.29) 0.00) 0.00) 2,678.00} 1,29629 260.00 128.96 2,418.00} 1,167.33
TOPLAM 2,776.00 133642 0.00) 0.00) 2,776.00} 1,356.42 358.00) 189.09 2,418.00) 1,167.33
6 [s0.01.06 [““ Déefticiler ]ADET 3,178.00 2,59426 0.00) 0.00) 3,178.00) 2,504.26] 50.00 38.35 3,128.00) 2,555.91
TOPLAM 3,178.00 2,59426 0.00) 0.00) 3,178.00} 2,594.26] 50.00) 38.35 3,125.00} 2,555.91
7 [s00107 F‘“““‘ Kunasive Gereg ve |'\DET 592,00 6,772.65 0,00 0,00) 592.00) 6,772.65 24.00 234.14 568.00) 6,538.51
TOPLAM 592.00 6,77265 0.00) 0.00) 592 00} 6,772.65 24.00 234.14 568.00} 6,538.51
Defter Ksyntlanna ve sayim sonuglanna uygundur. Belge - cetvel ve kayitlara uygunlufu kontrol edilmignr. Muhasebe kayitlanna uygundur
Tagumur Kayit Yetkilisi Tagmur Kontrol Yetkilisi Muhasebe Yetkilisi Yrd
AdiSovadi- GUNAY KILIG
Imza-
Tarih J
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