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1.2.1. DEVRETME
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1.2. ÇIKIŞ İŞLEMLERİ
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TAŞINIR MAL YÖNETMELİĞİ
Devir Suretiyle Çıkış

MADDE 24 –

(1) Kamu idarelerince 31 inci madde hükümlerine göre bedelsiz olarak devredilen
taşınırların çıkışı Taşınır İşlem Fişi düzenlenerek yapılır. Fişin bir nüshası taşınırın
devredildiği idareye verilir. Devir alan idareden alınan Fiş, düzenlenen Fişin ekine
bağlanır.

(2) Aynı kamu idaresinin muhtelif harcama birimlerinin ambarları arasında devredilen
taşınırlar için de Taşınır İşlem Fişi düzenlenir ve Fişin birinci nüshası devredilen harcama
biriminin taşınır kayıt yetkilisine verilir.

(3) Aynı harcama biriminin ambarları arasındaki taşınır devirlerinde de Taşınır İşlem
Fişi düzenlenir, ancak bu Fişler muhasebe birimine gönderilmez.

1.2. Çıkış İşlemleri : 
1.2.1  Devretme



4

1.2. Çıkış İşlemleri : 
1.2.1  Devretme

TİF Tipi Seçilir
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1.2. Çıkış İşlemleri : 
1.2.1  Devretme

Malzeme Ekle
Malzeme Adı veya ambar adı Yaz 



6

1.2. Çıkış İşlemleri : 
1.2.1  Devretme

Not: Sicil Numarası seçilmez ise sistem ilk sırada bulunan 
sicil numarasından itibaren otomatik olarak sicil atar.

Çıkış Yapılacak Miktar Yazılacak

Yazılan Miktar Kadar Sicil Numarası Seçilecek.

Malzeme ekle Butonuna basılarak açılan 
pencereden devam edilir.
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1.2. Çıkış İşlemleri : 
1.2.1  Devretme

Çıkış yapılacak malzeme işaretlenir,

Devam seçeneği tıklanır.
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1.2. Çıkış İşlemleri : 
1.2.1  Devretme

Harcama birimler arası Devir İşlemi işaretlenerek devam edilir.

İlgili Bölümler talepte bulunan tarih ve talep numarası ile kime verildiği yazılır.,
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1.2. Çıkış İşlemleri : 
1.2.1  Devretme

Devretme Yapılacak Birim seçilecek
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1.2. Çıkış İşlemleri : 
1.2.1  Devretme

Devretme Yapılacak Kurum/Okul Saymanlığı 
seçilecek

Devretme Yapılacak Kurum/Okul seçilecek
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1.2. Çıkış İşlemleri : 
1.2.1  Devretme
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1.2. Çıkış İşlemleri : 
1.2.1  Devretme

Devretme Yapılacak Kurum / Okul Bilgileri Kontrol edildikten sonra ‘’Kaydet’’ butonu tıklanacak
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1.2. Çıkış İşlemleri : 
1.2.1  Devretme

Devretme Yapılacak Kurum bilgileri Kontrol edildikten sonra ‘’Kaydet’’ butonu tıklanacak
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1.2. Çıkış İşlemleri : 
1.2.1  Devretme

Onaylama İşlemlerine Gidilerek Onaysız Taşınır İşlem Fişi Onaylanır.
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1.2. Çıkış İşlemleri : 
1.2.1  Devretme

Onaylama İşlemlerine Gidilerek Onaysız Taşınır İşlem Fişi 
Onaylanır ve TİF Oluşturulur.
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1.2. Çıkış İşlemleri : 
1.2.1  Devretme

Oluşturulan Taşınır 
İşlem Fişi  3 Nüsha 
halinde çıkartılır; 

1- Dosyasında 
Muhafaza Edilir,

2- Devir Alan 
Kurum/Okul Md. 
lüğüne verilir,

3 - İlgili Muhasebe 
Birimine (Mal Md. / 
Defterdarlık)

Islak İmza Atılarak 
Muhasebeleşmesi 
sağlanacaktır.
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1.2. Çıkış İşlemleri : 
1.2.1  Devretme

Oluşturulan Devretme İşlemi İşaretlenecek ve ‘’VİF Oluştur ve Gönder ’’ Butonuna 
Basılarak İşlem Sonlandırılır.
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1.2.2. Ambarlar Arası Devir
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1.2. Çıkış İşlemleri : 
1.2.2  Ambarlar Arası Devir

Devir Yapılacak Ambar Seçilir.

Tif Tipi Seçilir.

Malzeme Ekle Butonuna Basılır.
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1.2. Çıkış İşlemleri : 
1.2.2  Ambarlar Arası Devir

Not: Sicil Numarası seçilmez ise sistem ilk sırada bulunan 
sicil numarasından itibaren otomatik olarak sicil atar.

Çıkış Yapılacak Miktar Yazılacak

Yazılan Miktar Kadar Sicil Numarası Seçilecek.

Malzeme ekle Butonuna basılarak açılan 
pencereden devam edilir.
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1.2. Çıkış İşlemleri : 
1.2.2  Ambarlar Arası Devir

Çıkış yapılacak malzeme işaretlenir,

Devam seçeneği tıklanır.
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1.2. Çıkış İşlemleri : 
1.2.2  Ambarlar Arası Devir

İstek Tarihi ve Sayısı Doldurulur.

Kime Teslim edildiği ve Birimi Doldurulur.

Devir Yapılacak Ambar Seçilir.

Kaydet Butonuna Basılır.
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1.2. Çıkış İşlemleri : 
1.2.2  Ambarlar Arası Devir

Onaylama İşlemlerine Gidilerek Onaysız Taşınır İşlem Fişi Onaylanır.
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1.2. Çıkış İşlemleri : 
1.2.2  Ambarlar Arası Devir

Onaylama İşlemlerine Gidilerek Onaysız Taşınır İşlem Fişi 
Onaylanır ve TİF Oluşturulur.
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1.2. Çıkış İşlemleri : 
1.2.2  Ambarlar Arası Devir

Ç I K I Ş

G İ R İ Ş

Ambarlar Arası Devir İşleminde Sistem  Çıkış (Ambarlar Arası Devir) ve Giriş (Ambarlar 
Arası Devir Alma) kaydı olmak üzere ardışık numaralı 2 adet TİF oluşturmaktadır. Her iki TİF’te
imzalanarak dosyasında muhafaza edilir. Bu yapılan Ambaralar Arası Devir işlemi ‘’Muhasebe 
İşlemine Tabi Değildir’’.
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1.2. Çıkış İşlemleri : 
1.2.2  Ambarlar Arası Devir
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1.2.5. Kayıttan Düşme
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1.2. Çıkış İşlemleri : 
1.2.5  Kayıttan Düşme

TAŞINIR MAL YÖNETMELİĞİ
Hurdaya Ayırma Nedeniyle Çıkış

MADDE 28–
(1) (Değişik: 14/3/2016-2016/8646 K.) Ekonomik ömrünü tamamlamış olan veya

tamamlamadığı halde teknik ve fiziki nedenlerle kullanılmasında yarar görülmeyerek hizmet dışı
bırakılması gerektiği ilgililer veya özel mevzuatı çerçevesinde oluşturulan komisyon tarafından
bildirilen taşınırlar, biri işin uzmanı olmak kaydıyla harcama yetkilisinin belirleyeceği en az üç
kişiden oluşan komisyon tarafından değerlendirilir. Yeterli sayı veya nitelikte personel bulunmaması
halinde komisyonlar diğer kamu idarelerinden talep edilecek üyelerin katılımıyla oluşturulabilir.

(2) Komisyonca yapılan değerlendirme sonucunda hurdaya ayrılması uygun görülmeyen taşınırlar
hakkındaki gerekçeli karar harcama yetkilisine bildirilir.

(3) Komisyonca hurdaya ayrılmasına karar verilenler için ise Kayıttan Düşme Teklif ve Onay
Tutanağı düzenlenir.

(4)(Değişik: 14/3/2016-2016/8646 K.) Hurdaya ayrılmasına karar verilen taşınırlar harcama
yetkilisinin onayı ile kayıtlardan çıkarılır.
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1.2. Çıkış İşlemleri : 
1.2.5  Kayıttan Düşme

TAŞINIR MAL YÖNETMELİĞİ
Hurdaya Ayırma Nedeniyle Çıkış

(5) Birinci fıkraya göre harcama yetkilisince oluşturulacak komisyon tarafından ekonomik değerinin
olmadığı veya teknik, sağlık, güvenlik ve benzeri nedenlerle imha edilmesinin şart olduğuna karar verilen
taşınırlar, harcama yetkilisinin onayı ile imha edilir. İmha, komisyon veya komisyonun gözetiminde uzman
kişiler tarafından yapılır. Bu işleme ilişkin ayrıca bir imha tutanağı düzenlenir. İmha işleminde özel
mevzuat hükümleri öncelikle dikkate alınır.

(6) Hurdaya ayrılan veya imha edilen taşınırlar Taşınır İşlem Fişi düzenlenerek kayıtlardan çıkarılır. Fişin
ekine Kayıttan Düşme Teklif ve Onay Tutanağının bir nüshası bağlanır.

(7) İlgili mevzuatı gereğince, kasko sigortası yaptırılmış taşıt ve iş makineleri ile ekipmanın risk sonrası
hurdaya ayrılarak kayıtlardan çıkarılması durumunda hurdası, kasko sigortası genel şartlarına dayanılarak
sigorta şirketine verilebilir. Bu durumda rizikonun gerçekleşmesi anındaki gerçeğe uygun değeri sigorta
şirketinden tahsil edilir.
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1.2. Çıkış İşlemleri : 
1.2.5  Kayıttan Düşme

Kayıttan Düşme İşlemi ile ilgili 
Maliye Bakanlığının 2023 yılı 

tebliği gereği;

Taşınır İşlemleri Parasal Limitler 
konulu yazısı gereği işlem 

yapılacaktır.
Bu Oranlar çerçevesinde

olur
Taşınır Mal Yönetmeliğinin

39 uncu maddesi gereğince,
taşınırların devir ve satış
suretiyle kayıtlardan
çıkarılmasında

Tablo I/D bölümünde
gösterilen parasal sınırlar
dikkate alınır. Taşınırların
kayıtlardan çıkarılması,

söz konusu sınırlar
dâhilinde ise harcama
yetkilisinin, üzerinde ise ilgili
üst yöneticinin onayı ile yapılır.
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1.2. Çıkış İşlemleri : 
1.2.5  Kayıttan Düşme
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1.2. Çıkış İşlemleri : 
1.2.5  Kayıttan Düşme

TİF Tipi Seçilir

Kayıttan Düşme Nedeni Seçilir

Kayıttan Düşme Sonucunda Yapılacak İşlem Seçilir ve 

Malzeme Ekle Butonuna Basılarak Açılan Pencereden 
Devam Edilir.
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1.2. Çıkış İşlemleri : 
1.2.5  Kayıttan Düşme

ÖNEMLİ !!!
Çıkışı yapılmak istenen miktar kadar sicil seçmek 

zorunludur. Diğer devretme işlemlerindeki gibi sistem 
sıradan sicil atamaz.

Çıkış Yapılacak Miktar Yazılacak

Malzeme ekle Butonuna basılarak açılan 
pencereden devam edilir.

Yazılan Miktar Kadar Sicil Numarası Seçilecek.
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1.2. Çıkış İşlemleri : 
1.2.5  Kayıttan Düşme

Çıkış yapılacak malzeme işaretlenir,

Devam seçeneği tıklanır.
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1.2. Çıkış İşlemleri : 
1.2.5  Kayıttan Düşme

Kaydet Butonuna basılarak Kayıttan Düşme 
Teklif  Onay Tutanağı Oluşturulur.
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1.2. Çıkış İşlemleri : 
1.2.5  Kayıttan Düşme

Tutanak işaretlenip

Tutanak Raporu Göster tıklanır ve tutanak gösterilir.
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1.2. Çıkış İşlemleri : 
1.2.5  Kayıttan Düşme

Oluşturulan Kayıttan Düşme Teklif 
Onay Tutanağı 3 Nüsha 

Düzenlenir.

Kayıttan Düşme Komisyonu 
tarafından imzalandıktan sonra 

Harcama Yetkilisine Onaya 
sunulur.

Harcama Yetkilisi tarafından 
onaylandıktan sonra Taşınır İşlem 

Fişi oluşturulur.
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1.2. Çıkış İşlemleri : 
1.2.5  Kayıttan Düşme

Tutanak işaretlenip

TİF Oluşturulur.
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1.2. Çıkış İşlemleri : 
1.2.5  Kayıttan Düşme

Onaylama İşlemlerine Gidilerek Onaysız Taşınır İşlem Fişi Onaylanır.
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1.2. Çıkış İşlemleri : 
1.2.5  Kayıttan Düşme

Onaylama İşlemlerine Gidilerek Onaysız Taşınır İşlem Fişi 
Onaylanır ve TİF Oluşturulur.
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1.2. Çıkış İşlemleri : 
1.2.5  Kayıttan Düşme

Oluşturulan Taşınır 
İşlem Fişi

3 Nüsha Düzenlenir 
ve 

muhasebeleşmesi 
sağlanır.
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Oluşturulan Kayıttan Düşme İşaretlenecek ve ‘’VİF Oluştur ve Gönder’’ Butonuna 
Basılarak İşlem Sonlandırılır.
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Sunum Planı

1. Taşınır Mal İşlemleri : 

1.1. TÜKETİME VERME 

1.1.1. Taşınır İstekleri:

1.1.2. Taşınır Talepleri:



TAŞINIR MAL YÖNETMELİĞİ
Tüketim suretiyle çıkış

MADDE 22 –

(1) Tüketim malzemeleri, Taşınır İstek Belgesi karşılığında
düzenlenecek Taşınır İşlem Fişi ile çıkış kaydedilir.

(2) Kamu idarelerinin iç imkanlarıyla kendi kullanımları için üretecekleri
dayanıklı taşınırların üretiminde kullanılan taşınırlar için de birinci fıkra hükmü
uygulanır.

(3) Taşınır İşlem Fişi düzenlenmeden hiçbir şekilde tüketim malzemesi
çıkışı yapılamaz.

(4) Tüketim malzemelerinin çıkış kayıtları, ambarlara girişlerindeki
öncelik sırası dikkate alınarak "ilk giren-ilk çıkar" esasına göre ve giriş bedelleri
üzerinden yapılır.

44

Tüketime Verme
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Tüketime Verme
1.1. Taşınır İstekleri

Taşınır İstekleri yetkilendirilen Taşınır İstek Birim Yetkilisi tarafından yapılır.
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Tüketime Verme
1.1. Taşınır İstekleri

Taşınır İstek Belgesi Oluştur

Taşınır Talepleri

Açılan Pencerede Ambar Adı Seçilir.
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Tüketime Verme
1.1. Taşınır İstekleri

Talep edilecek malzeme işaretlenerek istek miktarı yazılır.
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Tüketime Verme
1.1. Taşınır İstekleri

İstek Yapılacak Taşınır Kayıt Yetkilisi Seçilir.

İstek Yapan Birim Seçilir.

Ve Yerleşim Birimi (Lokasyon) seçilerek devam edilir.
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Tüketime Verme
1.1. Taşınır İstekleri

Oluşturulan Taşınır İstek Belgesi raporu alınır.
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Tüketime Verme
1.1. Taşınır İstekleri

Oluşturulan Taşınır 
İstek belgesi 

imzalanarak ilgili 
Taşınır Kayıt 

Yetkilisine verilir.
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Tüketime Verme
1.1. Taşınır İstekleri

Taşınır İstek Belgesi Oluştur dendiği zaman 
ambardaki malzemeler gelmiyorsa …
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Tüketime Verme
Ambar Sorumlusu Düzeltme İşlemleri

Tanımlar Menüsünden ‘’Ambarlar’’ menüsü seçilerek 
tüketime verilecek malzemelerin bulunduğu ambar 

işaretlenip ‘’Ambarı Düzenle’’  tıklanarak açılan 
pencereden işleme devam edilir.

Ambar Sorumlusu açılarak sorumlusu ismi 
değiştirilip kaydedilir.
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Tüketime Verme
1.1. Taşınır İstekleri

Taşınır Talepleri

Taşınır Mal İşlemleri

Taşınır İstek Belgesi Oluştur.
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Tüketime Verme
1.1. Taşınır İstekleri

Talep edilecek malzeme miktarı talep sütununa yazılacak
Ve 

Kişi seçeneği seçilerek ‘’TİB Oluştur’’ tıklanacak.
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Tüketime Verme
1.1. Taşınır İstekleri

Oluşturulan Taşınır 
İstek belgesi 

imzalanarak ilgili 
Taşınır Kayıt 

Yetkilisine verilir.
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Tüketime Verme
1.1. Taşınır İstekleri

Sırasıyla;
1-Taşınır Mal İşlemleri
2-Taşınır Talepleri
3-Taşınır İstek Belgesi Listesi Menüsü Açılır.

Oluşturulacak İstek Seçilerek Link Tıklanır. 
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Tüketime Verme
1.1. Taşınır İstekleri

İstek yapılan malzemeler depo mevcutları oranında karşılanır 
veya tamamı karşılanacaksa ‘’Tüketim Malzemelerinin 

Hepsini Karşıla’’ seçeneği tıklanır.

Ve Malzeme Listesi linki tıklanır.

NOT : İstek Yapılan Miktarın altında 
malzeme karşılanabilir fakat istek 

miktarının üzerinde malzeme 
karşılanamaz.
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Tüketime Verme
1.1. Taşınır İstekleri

Karşılanan malzemeler işaretlenip ‘’Taşınır İşlem/Taşınır 
Teslim Belgesi Oluştur’’ Tıklanır.
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Tüketime Verme
1.1. Taşınır İstekleri

Onaylama İşlemlerine Gidilerek Onaysız 
Taşınır İşlem Fişi Onaylanır.
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Tüketime Verme
1.1. Taşınır İstekleri

Onaysız Taşınır İşlem Fişi işaretlenerek 
onaylanır.
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Tüketime Verme
1.1.1. Taşınır Talepleri

Oluşturulan 
Taşınır İşlem Fişi   
2 Nüsha halinde 

çıkartılır; 

1- Dosyasında 
Muhafaza Edilir,

2- İstek Yapan 
İstek Birim 
Yetkilisine verilir.
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Tüketime Verme
1.1.1. Taşınır Talepleri

Sisteme ilk girildiğinde ‘’Bekleyen İşlemler ‘’ bulunmaktadır uyarısı 
gelmektedir
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Tüketime Verme
1.1.1. Taşınır Talepleri

Sırasıyla;
1-Taşınır Mal İşlemleri
2-Taşınır Talepleri
3-Taşınır İstek Belgesi menüsü Açılır.

Oluşturulacak İstek Seçilerek Link Tıklanır. 
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Tüketime Verme
1.1.1. Taşınır Talepleri
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Tüketime Verme
1.1.1. Taşınır Talepleri

İstek yapılan malzemeler depo mevcutları oranında karşılanır.

Ve Malzeme Listesi linki tıklanır.

NOT : İstek Yapılan Miktarın altında 
malzeme karşılanabilir fakat istek 

miktarının üzerinde malzeme 
karşılanamaz.
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Tüketime Verme
1.1.1. Taşınır Talepleri

Karşılanan malzemeler işaretlenip ‘’Taşınır İşlem/Taşınır 
Teslim Belgesi Oluştur’’ Tıklanır.
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Tüketime Verme
1.1.1. Taşınır Talepleri

Onaylama İşlemlerine Gidilerek Onaysız 
Taşınır İşlem Fişi Onaylanır.
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Tüketime Verme
1.1.1. Taşınır Talepleri

Oluşturulan Onaysız Taşınır İşlem Fişi 
Onaylanana kadar fiyat oluşmaz.
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Tüketime Verme
1.1.1. Taşınır Talepleri

Oluşturulan Onaysız 
Taşınır İşlem Fişi .
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Tüketime Verme
1.1.1. Taşınır Talepleri

Onaylama İşlemlerine Gidilerek Onaysız 
Taşınır İşlem Fişi Onaylanır ve TİF 

Oluşturulur.
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Tüketime Verme
1.1.1. Taşınır Talepleri

Oluşturulan 
Taşınır İşlem Fişi   
2 Nüsha halinde 

çıkartılır; 

1- Dosyasında 
Muhafaza Edilir,

2- İstek Yapan 
İstek Birim 
Yetkilisine verilir.
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Tüketime Verme
1.1.1. Taşınır Talepleri

Oluşturulan Tüketim Malzeme Çıkışı TİF’i ‘’VİF Oluştur ve Gönder ’’ 
Butonuna Basılarak İşlem Sonlandırılır.
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Tüketime Verme
1.1.1. Taşınır Talepleri

ÖNEMLİ !!!

Tüketim Malzemelerinin 
Çıkışlarının Muhasebeleşmesi 3 

er aylık dönemler halinde  
gerçekleştirilir ve dönemin bittiği 

ilk gün 3 aylık Tüketim Raporu 
düzenlenerek muhasebeleştirilir.

1’inci Dönem  : 01 Ocak – 31 Mart
2’nci Dönem   : 01 Nisan – 30 Haziran
3’üncü Dönem : 01 Temmuz – 30 Eylül
4’üncü Dönem : 01 Ekim – 31 Aralık 



Tüketime Verme
1.1.1. Taşınır Talepleri

Taşınır Raporlar / Taşınır Raporlar:

Rapor Seç,

Ait Olduğu Yıl,

Ait Olduğu Dömen Seçilir.

Rapor Sekmesine Tıklanır ve rapor alınır.



75

Sunum Planı

1. KULLANIMA VERME VE SORUMLULUK : 

1.1. Kişilere/Ortak Kullanıma Dayanıklı Taşınır Verme,

1.2. Taşınır Teslim Belgesi Arama & İade Etme,

1.3. Toplu Taşınır Teslim Belgesi Aktarma,
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Kullanıma Verme ve Sorumluluk
TAŞINIR MAL YÖNETMELİĞİ

Dayanıklı Taşınırların Kullanma Verilmesi

MADDE 23 –

(1) Taşıt ve iş makineleri haricindeki dayanıklı taşınırlar Taşınır İstek
Belgesi düzenlenmek suretiyle talep edilir. Talep edilen dayanıklı taşınırlar
6/A örnek numaralı taşınır teslim belgesi düzenlenerek kullanıma verilir.

(2) Kara taşıt ve iş makinelerinin yetkili makamın onayına istinaden
yönetiminden sorumlu görevliye veya kullanıcısına verilmesinde ise 6 örnek numaralı
taşınır teslim belgesi düzenlenir.

(3) Kara taşıtlarının dışındaki taşıtların sorumluya veya kullanıcılarına devir ve
teslimine ilişkin usul ve düzenlenecek belgeler kamu idarelerince ayrıca belirlenir.

(4) taşınır teslim belgesine dayanılarak Dayanıklı Taşınırlar Defterine gerekli
kayıtlar yapılır. Fişin birinci nüshası dosyasında saklanır. İkinci nüshası zimmetle taşınır
teslim edilen görevlilere verilir.

(5) Oda, büro, bölüm, geçit, salon, atölye, garaj ve servis gibi ortak kullanım
alanlarında kullanılmak üzere verilen taşınırlar için Dayanıklı Taşınırlar Listesi düzenlenir ve
taşınırlar ortak kullanım alanının sorumlusu veya yöneticisine imzası alınarak teslim edilir.
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1.1. Kişilere/Ortak Kullanıma 
Dayanıklı Taşınır Verme,
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KİŞİLERE KULLANIMA VERME
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1.1. Kişilere Kullanıma Dayanıklı Taşınır Verme,

Taşınır Mal İşlemleri

Kişilere/Ortak Kullanıma Dayanıklı Taşınır Verilmesi İşlemleri

Kişilere/Ortak Kullanıma Dayanıklı Taşınır Verilme
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1.1. Kişilere Kullanıma Dayanıklı Taşınır Verme,

Kullanıma verilecek malzemeler işaretlenir ve sicil seç 
butonuna basılarak malzemeler ‘‘Taşınır Teslim Belgesi’’ne

eklenir.
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1.1. Kişilere Kullanıma Dayanıklı Taşınır Verme,

Seçilen Malzemeler ‘‘Taşınır Teslim Belgesi Detay Listesi’’nden kontrol 
edilebilir / istenirse bu ekrandan silinebilir.
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1.1. Kişilere Kullanıma Dayanıklı Taşınır Verme,

Kişiye Bölümü seçilip personel seçilir 

Taşınır Teslim Belgesi Listesi Tıklanır.
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1.1. Kişilere Kullanıma Dayanıklı Taşınır Verme,

Seçilen Malzemeler ‘‘Taşınır Teslim Belgesi Detay Listesi’’nden kontrol 
edilerek ‘‘Taşınır Teslim Belgesi Oluşturulur.’’ 



84

1.1. Kişilere Kullanıma Dayanıklı Taşınır Verme,

Onaylama İşlemlerine Gidilerek Onaysız 
Taşınır Teslim Fişi Onaylanır.
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1.1. Kişilere Kullanıma Dayanıklı Taşınır Verme,

Onaylama İşlemlerine Gidilerek Onaysız Taşınır 
Teslim Belgesi Fişi Onaylanır ve ‘’Taşınır Teslim 

Belgesi’’ Oluşturulur.
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1.1. Kişilere Kullanıma Dayanıklı Taşınır Verme,

Oluşturulan 
Taşınır Teslim 
Belgesi 2 Suret 
hazırlanır.

1. Kullanıma verilen 
Kişiye

2. Dosyasında 
muhafaza edilir.
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ORTAK ALANA KULLANIMA 
VERME



88

1.1. Kişilere Kullanıma Dayanıklı Taşınır Verme,

Taşınır Mal İşlemleri

Kişilere/Ortak Kullanıma Dayanıklı Taşınır Verilmesi İşlemleri

Kişilere/Ortak Kullanıma Dayanıklı Taşınır Verilme
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1.1. Ortak Kullanıma Dayanıklı Taşınır Verme,

Ortak Kullanıma verilecek malzemeler işaretlenir ve sicil seç 
butonuna basılarak malzemeler ‘‘Taşınır Teslim Belgesi’’ne

eklenir.
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1.1. Ortak Kullanıma Dayanıklı Taşınır Verme,

Birime Bölümü seçilir 

Taşınır Teslim Belgesi Listesi Tıklanır.

Yerleşim Birimi (Lokasyon) Seçilir
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1.1. Ortak Kullanıma Dayanıklı Taşınır Verme,

Seçilen Malzemeler ‘‘Taşınır Teslim Belgesi Detay Listesi’’nden kontrol 
edilerek ‘‘Taşınır Teslim Belgesi Oluşturulur.’’ 
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1.1. Kişilere Kullanıma Dayanıklı Taşınır Verme,

Onaylama İşlemlerine Gidilerek Onaysız 
Taşınır Teslim Fişi Onaylanır.
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1.1. Ortak Kullanıma Dayanıklı Taşınır Verme,

Onaylama İşlemlerine Gidilerek Onaysız Taşınır 
Teslim Belgesi Fişi Onaylanır ve ‘’Taşınır Teslim 

Belgesi’’ Oluşturulur.
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1.1. Ortak Kullanıma Dayanıklı Taşınır Verme,

Oluşturulan 
Taşınır Teslim 
Belgesi 2 Suret 
hazırlanır.

1. Ortak Alan 
Sorumlusuna

2. Dosyasında 
muhafaza edilir.
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1.2. TAŞINIR TESLİM BELGESİ 
ARAMA & İADE ETME,
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KİŞİYE KULLANIMA VERİLEN 
TAŞINIRLARIN İADESİ
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1.2 Taşınır Teslim Belgesi Arama & İade Etme, (KİŞİYE)              

Taşınır Teslim Belgesi Arama & İade Menüsü açılır

Kişiye sekmesi tıklanıp Kişi Seçilir ve kişi-Birim 
sorgulanır.
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1.2 Taşınır Teslim Belgesi Arama & İade Etme, (KİŞİYE)              

Kullanımdan alınacak malzemeler Seçilir.

Taşınır Teslim Belgesi İade Seçeneği Tıklanır.
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1.2 Taşınır Teslim Belgesi Arama & İade Etme, (KİŞİYE)              

İşlem Başarı ile gerçekleştirilerek Malzemeler 
Kullanımdan Alınarak Ambara geri Dönmüş olur.
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1.2 Taşınır Teslim Belgesi Arama & İade Etme, (KİŞİYE)              

Kişi Kullanımından alınan malzemelere ilişkin ‘’Taşınır 
Teslim Belgesi İade Raporu’’ alınarak kişiye verilir.
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1.2 Taşınır Teslim Belgesi Arama & İade Etme, (KİŞİYE)              

Oluşturulan Taşınır 
Teslim İade Belgesi 
kişiye verilir.
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ORTAK ALANA KULLANIMA 
VERİLEN TAŞINIRLARIN İADESİ
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1.2 Taşınır Teslim Belgesi Arama & İade Etme, (ORTAK ALAN)               

Taşınır Teslim Belgesi Arama & İade Menüsü açılır

Birime sekmesi tıklanıp Birim Seçilir ve kişi-Birim 
sorgulanır.
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1.2 Taşınır Teslim Belgesi Arama & İade Etme, (ORTAK ALAN)               

Kullanımdan alınacak malzemeler Seçilir.

Taşınır Teslim Belgesi İade Seçeneği Tıklanır.
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1.2 Taşınır Teslim Belgesi Arama & İade Etme, (ORTAK ALAN)               

İşlem Başarı ile gerçekleştirilerek Malzemeler 
Kullanımdan Alınarak Ambara geri Dönmüş olur.
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1.2 Taşınır Teslim Belgesi Arama & İade Etme, (ORTAK ALAN)               

Kişi Kullanımından alınan malzemelere ilişkin ‘’Taşınır 
Teslim Belgesi İade Raporu’’ alınarak kişiye verilir.
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1.2 Taşınır Teslim Belgesi Arama & İade Etme, (ORTAK ALAN)               

Oluşturulan Taşınır 
Teslim İade Belgesi 
kişiye verilir.
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1.3. TOPLU TAŞINIR TESLİM 
BELGESİ AKTARMA
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KİŞİLERDEN TOPLU TAŞINIR 
BELGESİ AKTARMA
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1.3. Toplu Taşınır Teslim Belgesi Aktarma (KİŞİDEN)               

Toplu Taşınır Teslim Belgesi Aktarma Menüsü açılır

Kişi Seçilip, ‘’Seçilen Kişi İçin Taşınır Teslim 
Belgelerini Sorgula’’ seçeneği tıklanır.

Kişiye Kayıtlı Malzemeler Gelir.
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1.3. Toplu Taşınır Teslim Belgesi Aktarma (KİŞİDEN)               

Aktarılacak malzemeler seçilir.

Toplu Taşınır Teslim Belgesi  aktarılacak Kişi Seçilip, 
‘’Taşınır Teslim Belgesi Oluştur Kişilerden’’ 

seçeneği tıklanır.

Gelen Uyarı Kontrol edildikten sonra ‘’EVET’’ 
seçeneği tıklanıp İşlem Sonlandırılır. 



112

ORTAK ALANDAN TOPLU 
TAŞINIR BELGESİ AKTARMA
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1.3. Toplu Taşınır Teslim Belgesi Aktarma (ORTAK ALAN)               

Toplu Taşınır Teslim Belgesi Aktarma Menüsü açılır

Lokasyon Seçilip, ‘’Lokasyonlar İçin  Taşınır Teslim 
Belgelerini Sorgula’’ seçeneği tıklanır.

Birim / Lokasyona Kayıtlı Malzemeler Gelir.
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1.3. Toplu Taşınır Teslim Belgesi Aktarma (ORTAK ALAN)               

Aktarılacak malzemeler seçilir.

Toplu Taşınır Teslim Belgesi  aktarılacak Lokasyon
Seçilip, ‘’Taşınır Teslim Belgesi Oluştur 

Lokasyondan’’ seçeneği tıklanır.

Gelen Uyarı Kontrol edildikten sonra ‘’EVET’’ 
seçeneği tıklanıp İşlem Sonlandırılır. 


