TASINIR MAL YONETMELIGI VE
TASINIR KAYIT YONETIM
SISTEMI (TKYS) EGITIMINE
HOSGELDINIZ



DAYANAK

Tasinir Mal Yonetmeligi 10/12/2003 tarihli ve 5018 sayili Kamu
Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununun 44 inci maddesine
dayanilarak hazirlanmistir.

18 Ocak 2007 tarihli ve 26407 sayili Resmi Gazetede
vayimlanarak yurlirlige konulmustur.



Yonetmeligin amaci,

* Kaynagina ve edinme yontemine bakilmaksizin kamu idarelerine ait

tasinir mallarin kaydi, muhafazasi ve kullanimi ile yonetim hesabinin
verilmesi,

*» Merkez ve tasrada tasinir yonetim sorumlulariyla bunlar adina gorev
yapacak olanlarin belirlenmesi

s Kamu idareleri arasinda tasinirlarin bedelsiz devri ile tahsisine iliskin
esas ve usulleri belirlemektir.



Tasinir Mal ilemlerinde Sorumlular

¢+ Harcama Yetkilisi

¢ Tasinir Kontrol Yetkilisi

¢ Tasinir Kayit Yetkilisi

** Kullanilmak Uzere Tasinir Teslim Edilen Kamu Gérevlileri

** Muhasebe Yetkilisi



Yonetmelikteki Onemli Tanimlar

Harcama Birimi : Kamu idaresi butcesinde odenek tahsis edilen ve harcama
yetkisi bulunan merkez birimleri ile 6denek gonderilmek suretiyle harcama yetkisi
verilen tasra birimleridir.

Harcama Yetkilisi; Harcama biriminin en Ust yoneticisidir.

Tasinir Kayit Yetkilisi:

Tasinirlart  teslim alan, sorumlulugundaki ambarlarda muhafaza eden,
kullanicilarina ve kullanim yerlerine teslim eden, bu Yonetmelikte belirtilen esas
ve usullere gore kayitlari tutan, bunlara iligkin belge ve cetvelleri duzenleyen ve
bu hususlarda hesap verme sorumlulugu cercevesinde tasinir kontrol yetkilisi
ve harcama yetkilisine karsi sorumlu olan gorevlileri ifade eder.




Yonetmelikteki Onemli Tanimlar

Tasinir Kontrol Yetkilisi:

Tasinir kayit yetkilisinin yapmig oldugu kayit ve iglemler ile duzenledigi belge ve
cetvellerin mevzuata ve mali tablolara uygunlugunu kontrol eden, Harcama Birimi
Tasinir Mal Yonetim Hesabi Cetvelini(14 nolu Cetvel) imzalayan ve bu konularda
harcama yetkilisine karsgi sorumlu olan gorevlileri ifade eder.

Tasinir Konsolide Gorevlisi:
Kamu idaresinin tasinir kayit yetkilisinden aldigi harcama birimi tasinir
hesaplarini konsolide ederek tasinir hesap cetvellerini hazirlamak ve biriminin bir

ust teskilattaki tasinir konsolide gorevlisine vermekle sorumlu olan gorevlileri
ifade eder.




Yonetmelikteki Onemli Tanimlar

Tasinir hesap kodu:

3/12/2014 tarihli ve 2014/7052 sayih Bakanlar Kurulu Karar ile yururlige konulan Genel Yonetim

Muhasebe Yonetmeligi gergeve hesap planinda yer alan ve tasinirin kaydedildigi ilgili hesap kodunu
ifade eder.

S

Dayanikh Tasinirlar




TEMEL ILKE VE ESASLAR

Tasinir Mal Yonetmeligi hiikimlerine gore;

Butin tasinirlar kayit altina alinacak,
Her kayit belgeye dayandirilacak,

Kayitlar Elektronik Ortamda Tutulacak,

Kayitlar yonetim hesabi verilmesine esas olacak
sekilde tutulacak,

Kayitlar Harcama Birimleri Itibariyla olacak,

Tasinir Hesabi Harcama Birimleri Itibariyla
Verilecek,

Tasinir Yonetim Hesabini Harcama Yetkilisi
verecektir.




KAMU HARCAMA VE MUHASEBE BILISIM SISTEMI (KBS)
TASINIR KAYIT YONETIM SISTEMI (TKYS)

Tasinir Mal Yonetmeligi hiikimlerini uygulama konusunda rehberlik
edebilmesi ve kurumlarda Muhasebat Genel Mudiirliigu tarafindan yiiriitiilen
Kamu Harcama ve Muhasebe Bilisim Sistemi (KBS) lizerinde yer alan bir
uygulama olup , tasinirlarin kayit ve islemlerinin yapilmasi ile yonetilmesi i¢in
idarelerin hizmetine sunulan Tasinir Kayit ve Yonetim Sistemi (TKYS) yazilimi
kullanilmaya baslanmis ve Biutiinlesik Kamu Mali Yonetim Bilisim Sistemi
(BKMYBS) arasinda entegrasyon saglanarak tasinir islemlerine iliskin harcama
ve muhasebelestirme siiregleri elektronik olarak gerceklestirilebilme olanagina
kavusmustur.



1.

Sunum Plant

Tasinir Mal islemleri
1.1. Giris islemleri :
1.1.1 Satin Alma
1.1.2 Bagis ve Yardim Alma
1.1.3 Devir Alma
1.1.4 i¢ imkanlarla Uretilen Tasinirlar
1.1.5 iade
1.1.6 Diizeltme
1.1.7 Envanter Girisi

1.2. Cikis islemleri :

1.2.1 Devretme

1.2.2 Ambarlar Arasi Devir

1.2.3 Bagis Yapma veya Yardim Etme
1.2.4 Satis

1.2.5 Kayittan Dusme

1.3. Tuketim Cikislar
1.3.1. Tasinir istekleri:
1.3.2. Tasinir Talepleri:

1.4. Kullanima Verme ve Sorumluluk (ZIMMET )
1.4.1. Kisilere/Ortak Kullanima Dayanikli Taginir
Verme

1.4.2. Tasinir Teslim Belgesi Arama & iade Etme,
1.4.3. Toplu Tasinir Teslim Belgesi Aktarma,

1.5. SAYIM VE YIL SONU iSLEMLERI :

1.5.1. Sayim Tutanagi Olustur,

1.5.2. Sayim Tutanagi Listesi,

1.5.3. Yil Sonu islemlerini Bitir,

TASINIR RAPORLARI

1. 13 Nolu Ornek (Sayim Dokiim Cetveli)

2. 14 Nolu Ornek (Harcama Birimi Tasinir Mal
Yonetim Hesabi Cetveli)
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1.1. Giris Islemleri :
1.1.1 Satin Alma

TASINIR MAL YONETMELIGIi
Satin alinan tasinirlarin giris islemleri

MADDE 15 -

(1) Satin alinan tasinirlar igin, teslim alindiktan sonra, Tasinir Kod Listesindeki hesap kodlari itibariyla
ticer niisha Tasinir islem Fisi diizenlenir.

(2) (Degisik: 8/10/2012-2012/3832 K.)

Alimi bir merkezden yapilarak birden fazla birime dogrudan teslim edilen tasinirlar igin, tasinirin teslim
edildigi birimlerce iki nisha Tasinir Gegici Alindisi dizenlenir ve bir ntishasi alimi yapan birime gonderilir.
Almi yapan birim, bu alindiya dayanarak, 6demeye ve kendi giris kayitlarina esas olmak uzere Taginir
islem Fisi diizenler. Diger birimlerden alinan gecici alindilar, diizenlenen bu fisin idarede kalan niishasina
baglanir. Alimi yapan birimce giris kayitlar yapildiktan sonra diizenlenecek Tasinir islem Fisiyle de ilgili
diger birimler adina ¢ikis kaydedilir.

(3) Farkli hesaplara kaydi gereken tasinirlarin ayni faturada yer almasi halinde, faturadaki tasinirlarin
kaydedilecegi hesap sayisinca fatura fotokopileri ¢ikarilir ve Uzerine her hesap i¢in duzenlenen Tasinir
islem Figinin numarasi yazilir. Fisin birinci nishasi 6deme emri belgesine, ikinci niishasi ise 6deme emri
belgesinin harcama biriminde kalan nishasina baglanir. Uglincli niishasi, muayene ve kabul komisyon
tutanagi veya idare yetkilisince dizenlenmis kabul belgesi ile birlikte, sirali olarak dosyalanir.

(4) Satin alinan dergi ve gazete gibi siireli yayinlarin bedellerinin ddenmesi sirasinda Tasinir islem Fisi
diizenlenmez. Séz konusu yayinlardan cilt birligi saglananlar, ciltletildikten sonra Tasinir islem Fisi
duzenlenerek kayitlara alinir.

(5)(Ek: 14/3/2016-2016/8646 K.)

Kamu idarelerince satinalma suretiyle edinilen binalarla birlikte teslim alinan ancak binanin butunleyici
unsurlarindan olmayan tasinir kapsamindaki tesisler ile diger buro makine ve malzemeleri, varsa
belgesinde gosterilen bedeli, boyle bir belge yoksa komisyonca tespit edilen gercege uygun degeri
Uzerinden envanter iglem secenegiyle tasinir kayitlarina alinir.
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1.1. Giris |

slemleri :

1.1.1 Satin Alma

@ KBS - Tagimur Kayit ve ¥onetim Sisterni - Mozilla Firefox

Uriin Kodu Listesi

rennd. kbs.gowv.tr/ TMYS/tmys/editGiris TmpTIF

00 0 8 00 08 0000080000000

DIiZOSTU BILGISAYAR Marka Seginiz A Ara | 22 Malzeme Ekle | &) Kapat
No [| Taswur Kodu - Urtin Kodu = Malzeme Adi Olgil Birimi  Markasi Orji Modeli Cinsi Asg. Mi_..
1 [0 25521121 DIFUSTO BiLGISAYARLAR ADET DELL
; b55.2.1.1.2-2 DIZOSTU Bil GISAYARLAR ADET SO
3 [ 25521123 Diz0sTO BiLGISAYARLAR ADET MARKASIE
4[] 25521124 DizUSTO BILGISAVARLAR ADET CASPER Diz0sTO
5 |[O] 25521125 Diz0sTO BiLGISAYVARLAR ADET HP
6 |[[] 25521126 DizUsTO BiLGISAYARLAR ADET ACER
7 [0 25521127 Diz0sT0 BiLGISAVARLAR ADET ASUS Diz0STO BiLGISAYARLAR
a8 [ 25521128 DIZUSTO BILGISAYVARLAR ADET DATRON BiLGISAYAR
9 [ 25521129 Diz0sTO BiLGISAYARLAR ADET SAMSUNG
10 [] 255.21.12:10 DiZUSTO BiLGISAYVARLAR ADET TOSHIBA
Tasinir Islem Fisi Malzeme Ekleme ® ADET ACER ACER-5T742-8 Diz0sTU BiLGISAYAR
ADET ACER ADD-255 Diz0sSTO BiLGISAYAR
Malzeme Adr*; DizUSTU BILGISAYARLAR ADET FUJITSU DE0sTO BiLGiISAYAR
Ilemn miktan ve algh birimi hakkinda bilgi icin yajdim butonuna tkiayne. ADET CASPER MININOTEBOOK 107 DiIFUSTD BiLGISAYAR
Islem Ol Birimi: ADET i ADET SAMSUNG NETBOOK MINBILGISAYAR  DIZOSTD BILGISAYAR
Islem Miktan™ 1 ADET Msi
islem Olcii Birimi Temel Birim Karsihdi: |1 ADET HP HPDIZOSTO FHS428.8 Diz0sTD BiLGISAYARLAR
Temel Olcii Birimi Ad; TOET ADET SOMNY SONY VGN-NS21Z-5 SONY DIZOSTO BILGASAYAR
G : ADET WESTEL FPROMEGA D154NG MODEL Dt_zpsm BILGISAYARLAR
ADET PROBOOK Wit NOTEBOOK
Fatura Kalem Tutan(KDV siz)": 2500 ADET HE COMPAQ ST205
Birim Fiyat™: 2500
KDV Oranr™: /ol8
KDV li Birim Fiyat”: 2050
Ambar Adi*: 01 DEMIRBAS CIKIS AMBART
Garanti Bitim Tarihi: 25/05/2018) & Malzeme se¢ Malzeme ekle

* Doldurulmast zorunlu aknkr

Malzemeyi degistirmek igin pencereyi kapating ve yeni bir makzeme tanimi seginiz...

eYardlm

Ek Ozellik

ilgili Bolimler Faturada belirtilen sekilde doldurularak “Kaydet”

Butonuna Basillir.

4 Malzeme Tanimi Ekleme ve Gincelleme
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B-Lid il adi Tice Adi
}'D kel et Harcama Birimi Adi IDARI VE MALI ISLER DAIRE BASKANLIGI
1) Ksi Tanmlan Muhasebe Birimi 34795
3 {]) Yetkilendirme iayene ve Kabul i 1 Raporu 1510112024 Muayene ve Kabul i Raporu [ ]
(] Yerlesim Birimleri Tanmlan Tarihi No
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1.1. Giris islemleri : e o
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HARCAMA BIRIMININ | ADI 10 NI E it Misdisrligs-
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MUAYENE VE KABUL KOMISYONU TUTANAGININ | TARIHI | 623
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0
FEF Balgayariar v LT
Olusturulan Taginir
GENEL TOFLAM 255000
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TIF KURUS FARKT

islem Fisi 3 Niisha
halinde ¢ikartilir ve

Islak Imza Atilarak
ilgili Satin Alma
Birimine Gonderilir.

Ad Soyad:
Ulovam

GUMAY KILIG
TAGINIR K ANTT YETKELIS]

Yarsds L eaben, 1 taspr Wkt 1 wakem, 1 T
GIRIS KAYDI YAPILMISTIR. TESLIM FDILMISTIR.
BEes2016 15052016
Taymr Kayat Vetkilisi TESLIM FDEN
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1.1. Giris Islemleri :
1.1.3 Devir Alma

TASINIR MAL YONETMELIGI
Devir Alinan Tasinirlarin Girigi

MADDE 19 -

(1) Kamu idarelerince 31 inci madde hukumlerine gore bedelsiz olarak devir alinan
taginirlar, devreden idarenin Tasinir Islem Fisinde gosterilen deger esas alinarak
diizenlenecek Tasinir Islem Fisi ile giris kaydedilir ve Fisin bir niishasi yedi giin igerisinde
devreden idarenin ¢ikis kaydina esas Tasinir Islem Fisine baglanmak lzere gdnderilir.
Devralan idarenin yapmis oldugu tasima giderleri taginirin degeri ile iligkilendiriimez.

(2) Ayni kamu idaresinin muhtelif harcama birimlerinin ambarlari arasinda devredilen
tasinirlarin alinmasinda da Tasinir Islem Fisi diizenlenir ve Fisin birinci ntishasi ilgili taginir
kayit yetkilisine verilir.

(3) Ayni harcama biriminin ambarlari arasindaki tasinir devirlerinde dizenlenen Tasinir
Islem Fisi muhasebe birimine génderilmez.
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1.1. Giris islemleri :
1.1.3 Devir Alma

TIF Draizenleme [ Detay Gorantidleme Penceresi

TIF Tarihi: e
ilgi

Dayanad Belge Tarihi: 25/05/2016 = vanda gérdlen Tasmr Islem Fisi tarihi sizin bu Tasimr Islem Fisin

_ olusturdudunuz tarihtir. Bu Tifi onayladiimz zaman Tif tarihi on
Dayanadg Belge Sayesi: 201e/628 tarihi olacak sekide guncellenecektir.
Islem Cesidi: Dewvir Alma Cikas islemleri icin yveni malzeme eklems fonksivonu gecici olarak
Gelis Yeari: il Milli Egmim Mudarudo—(6150/13.1 kapahdir. Dizenleme fonksiyonu ise sadece 150 Hesap grubunc

malzemeler icin miktar giincellemesi mewouttar.
Gegici Ambarda Bekleyen Malzemeler isaretlenecek ve
Ambar Giincelle Butonuna basilip agilan pencereden
devam edilecek.
|l Faydet | ©» Kapat

Malrenve Tammlars

e Weni Malzeme Tamum Ekie = £ E:_I C.]Tijm Malzemeler igin Ambar Gancelle
Mo | Urin Kodu Malzeme Audh Birim Fiwat: Elem M. Tutar Sicil Mo
I 1 255.8.1.1.1-4 SIHALAR-SIR. . 236 0000 1 ADET 235 00 255 8 1M S/3523035 I
T
Sawfa 101 —
w2 Yeni Malreme Tanum Ekie P ; E:_I GTEim Malzemeler icin Ambar Gancelie
Ambar Adi Ek Bilgi ‘Garanti Bitim Tarihi Kayrtlara ilk Giris Tarihi Masil Geldidi Detayw Bilgiler
|  Devir fima Amban (Gegici) 250502016 - |
>

Sawfa + R [~
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1.1. Girig islemleri : TASINIR ISLEN Fist
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1.1. Giris Islemleri :
1.1.7 Envanter Girisi

Ambar Kayitlarinda bulunmayan ve kayit altina alinmamis
tasinirlar asagida belirtilen sekilde “Envanter Girisi” yapiimak
suretiyle kayit altina alinarak muhasebelesmesi saglanir.
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1.1. Giris islemleri :
1.1.7 Envanter Girisi

@& KBS - Taginir Kayit ve Yénetim Sisteri - Mozilla Firefox — O >

aLkbs.gowv.tr/ TMYS/tmy

Uriin Kodu Listesi

2 Ara _9 Kapat | “* Malzeme Tamimi Ekleme ve Giincelleme

TELSIZ TEL Marka Seciniz v
Mo [| Tagmur Kodu - Uriin Kodu =~ Malzeme Adi Olgii Birimi  Markas! Orjinal Parga N... Modeli Cinsi Asg. Mi... Ek Ozellik Ek Bilgi
25524121 TELSIZ TELEFONLAR ADET PANASONIC aa i IA
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25524132 D 10T g | =
2552412 Malzeme Adi™: TELSIZ TELEFONLAR SE 145 TELEFON 0 RENK: SIiYAH EBAT: KUCUK
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25524132 TELSIZ TE .. g | =
3
2652412 llemMidan®: ) KXTG10.. TELSEZTE... |-
2552412 Islem Olgid Birimi Temel Birim Karsigi™; | 1 TELSIZ TE.... g | =
2552412 Tomel Ol Birimi Adr: ADET il e
2852443 MINTON TELSIZ TE .. g | =
2550412 MiEC: i GIGASET 9. |- v
Birim Fiyat"; 55 2
Sayf : ;
A2 Ambar Adi*; ZIMMET AMBARI %
Garanti Bitim Tarihi: K]
W Mg, g 5
o0 %19 Kayitlara ilk Giris Tarihi; [ps/os/2016 [
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s . * Doldurulmasi zorunlu alanlar
ANKARA Malzemeyi dedistirmek icin pencereyi kapating ve yeni bir malzeme tanimi seciniz...
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1.1. Giris islemleri :

1.1.7 Envanter Girisi

Olusturulan Tasinir
islem Fisi 2 Nisha
halinde cikartilir;

1- Dosyasinda
Muhafaza Edilir,
2- ilgili Muhasebe

Birimine (Mal Md. /
Defterdarlik)

Islak imza Atilarak
Muhasebelesmesi
saglanacaktir.

TASINIR ISLEM FISI

| Fi§ SIRA NOD [ 2mes30 TAHAKEUENO | [ TARmE] 1552016

| IL VE ILCENIN ADI Anlera KODUT 06
HARCAMA BIRIMININ | ADI 1) Ml Estim Misdrhssi- KODU 13.1 062290
| MUHASEBE BIRIMININ | ADI Anlera Deferdarlik Mukasebs Midirlisa KODU 6150
| MUAVENE VE KABUL KOMISYONU TUTANAGININ | TARIHI | | sawvist |

| DAYANAGI BELGENIN TARIHI | 15052016 | sawms | 623

ISLEM CESIDI NEREDEN GELDIGI KIME VERILDIGI NEREYE VERILDIGI

< Envanter Girizi

EBIRIMLER ARASI TASINIR HARFKETLERINDE

GONDERILEN HARCAMA ADI KODU
/GONDERILEN TASINIR AMBARI ADI KODU
MUHASEEE BIRIMININ ADI EODU
| TASINIRIN
i g':; KODT SICIL KO | ADI |AMB_-\R KODU|OLCTU BIRIAI| BIRIM FIVAT MIKTART] TUTARI
1 35524120 [ 1553416739661 | TELSIZ TELEFONLAR Y PANASONIC } | 13605000 | ADET | _\_I.‘!anm:|| ] 5500
TS Haberlmgme Cilazlern =W
GENEL TOFLAM 5508
Yukarsly 1 bl 1 tagammr Yukarah 1 kalem. 1 tagmn
GIRDS KAVDI FAPILAMSTIR. TESLIM FDILMISTIR:
ISHS0IE 25052018
Tagmr Kavat Vetklisi TESLIM FIEN
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Utnvam TASTNIR KAYTT YETRILIS! i
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