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TAŞINIR  MAL YÖNETMELİĞİ VE 
TAŞINIR KAYIT YÖNETİM 

SİSTEMİ (TKYS)   EĞİTİMİNE 
HOŞGELDİNİZ 



DAYANAK
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Taşınır Mal Yönetmeliği 10/12/2003 tarihli ve 5018 sayılı Kamu 
Malî Yönetimi ve Kontrol Kanununun 44 üncü maddesine 

dayanılarak hazırlanmıştır. 

18 Ocak 2007 tarihli ve 26407 sayılı Resmi Gazetede 
yayımlanarak yürürlüğe konulmuştur. 



Amaç

Yönetmeliğin amacı,

 Kaynağına ve edinme yöntemine bakılmaksızın kamu idarelerine ait 
taşınır malların kaydı, muhafazası ve kullanımı ile yönetim hesabının 
verilmesi, 

Merkez ve taşrada taşınır yönetim sorumlularıyla bunlar adına görev 
yapacak olanların belirlenmesi 

 Kamu idareleri arasında taşınırların bedelsiz devri ile tahsisine ilişkin 
esas ve usulleri belirlemektir.
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Taşınır Mal İşlemlerinde Sorumlular

 Harcama Yetkilisi

 Taşınır Kontrol Yetkilisi

 Taşınır Kayıt Yetkilisi

 Kullanılmak Üzere Taşınır Teslim Edilen Kamu Görevlileri

Muhasebe Yetkilisi
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Yönetmelikteki Önemli Tanımlar 
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Harcama Birimi : Kamu idaresi bütçesinde ödenek tahsis edilen ve harcama
yetkisi bulunan merkez birimleri ile ödenek gönderilmek suretiyle harcama yetkisi
verilen taşra birimleridir.

Harcama Yetkilisi; Harcama biriminin en üst yöneticisidir.

Taşınır Kayıt Yetkilisi:
Taşınırları teslim alan, sorumluluğundaki ambarlarda muhafaza eden,
kullanıcılarına ve kullanım yerlerine teslim eden, bu Yönetmelikte belirtilen esas
ve usullere göre kayıtları tutan, bunlara ilişkin belge ve cetvelleri düzenleyen ve
bu hususlarda hesap verme sorumluluğu çerçevesinde taşınır kontrol yetkilisi
ve harcama yetkilisine karşı sorumlu olan görevlileri ifade eder.



Yönetmelikteki Önemli Tanımlar 
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Taşınır Kontrol Yetkilisi:
Taşınır kayıt yetkilisinin yapmış olduğu kayıt ve işlemler ile düzenlediği belge ve
cetvellerin mevzuata ve mali tablolara uygunluğunu kontrol eden, Harcama Birimi
Taşınır Mal Yönetim Hesabı Cetvelini(14 nolu Cetvel) imzalayan ve bu konularda
harcama yetkilisine karşı sorumlu olan görevlileri ifade eder.

Taşınır Konsolide Görevlisi:
Kamu idaresinin taşınır kayıt yetkilisinden aldığı harcama birimi taşınır
hesaplarını konsolide ederek taşınır hesap cetvellerini hazırlamak ve biriminin bir
üst teşkilattaki taşınır konsolide görevlisine vermekle sorumlu olan görevlileri
ifade eder.



Yönetmelikteki Önemli Tanımlar 
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Taşınır hesap kodu:
3/12/2014 tarihli ve 2014/7052 sayılı Bakanlar Kurulu Kararı ile yürürlüğe konulan Genel Yönetim
Muhasebe Yönetmeliği çerçeve hesap planında yer alan ve taşınırın kaydedildiği ilgili hesap kodunu
ifade eder.

TAŞINIRIN MUHASEBE KAYITLARI

Tüketim
Malzemeleri

150
Tesis

Makine ve Cihazlar

253

Taşıtlar

254
Demirbaşlar

255

Dayanıklı Taşınırlar



TEMEL İLKE VE ESASLAR
Taşınır Mal Yönetmeliği hükümlerine göre;
• Bütün taşınırlar kayıt altına alınacak, 
• Her kayıt belgeye dayandırılacak,
• Kayıtlar  Elektronik Ortamda Tutulacak,
• Kayıtlar yönetim hesabı verilmesine esas olacak 

şekilde tutulacak,
• Kayıtlar Harcama Birimleri İtibarıyla olacak, 
• Taşınır Hesabı Harcama Birimleri İtibarıyla 

Verilecek,
• Taşınır Yönetim Hesabını Harcama Yetkilisi

verecektir.
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Taşınır Mal Yönetmeliği hükümlerini uygulama konusunda rehberlik
edebilmesi ve kurumlarda Muhasebat Genel Müdürlüğü tarafından yürütülen
Kamu Harcama ve Muhasebe Bilişim Sistemi (KBS) üzerinde yer alan bir
uygulama olup , taşınırların kayıt ve işlemlerinin yapılması ile yönetilmesi için
idarelerin hizmetine sunulan Taşınır Kayıt ve Yönetim Sistemi (TKYS) yazılımı
kullanılmaya başlanmış ve Bütünleşik Kamu Mali Yönetim Bilişim Sistemi
(BKMYBS) arasında entegrasyon sağlanarak taşınır işlemlerine ilişkin harcama
ve muhasebeleştirme süreçleri elektronik olarak gerçekleştirilebilme olanağına
kavuşmuştur.

KAMU HARCAMA VE MUHASEBE BİLİŞİM SİSTEMİ (KBS) 
TAŞINIR KAYIT YÖNETİM SİSTEMİ (TKYS)
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Sunum Planı
1. Taşınır Mal İşlemleri 

1.1. Giriş İşlemleri :
1.1.1  Satın Alma
1.1.2  Bağış ve Yardım Alma
1.1.3  Devir Alma
1.1.4  İç İmkanlarla Üretilen Taşınırlar
1.1.5  İade
1.1.6  Düzeltme
1.1.7  Envanter Girişi

1.2. Çıkış İşlemleri :
1.2.1  Devretme
1.2.2  Ambarlar Arası Devir
1.2.3  Bağış Yapma veya Yardım Etme
1.2.4  Satış
1.2.5  Kayıttan Düşme

1.3. Tüketim Çıkışları  
1.3.1. Taşınır İstekleri:
1.3.2. Taşınır Talepleri:
1.4. Kullanıma Verme ve Sorumluluk (ZİMMET )
1.4.1. Kişilere/Ortak Kullanıma Dayanıklı Taşınır 
Verme
1.4.2. Taşınır Teslim Belgesi Arama & İade Etme,
1.4.3. Toplu Taşınır Teslim Belgesi Aktarma,
1.5. SAYIM VE YIL SONU İŞLEMLERİ : 
1.5.1. Sayım Tutanağı Oluştur,
1.5.2. Sayım Tutanağı Listesi,
1.5.3. Yıl Sonu İşlemlerini Bitir,

TAŞINIR RAPORLARI
1. 13 Nolu Örnek (Sayım Döküm Cetveli)
2. 14 Nolu Örnek (Harcama Birimi Taşınır Mal 

Yönetim Hesabı Cetveli)
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1.1. Giriş İşlemleri : 
1.1.1  Satın Alma

TAŞINIR MAL YÖNETMELİĞİ
Satın alınan taşınırların giriş işlemleri 

MADDE 15 –
(1) Satın alınan taşınırlar için, teslim alındıktan sonra, Taşınır Kod Listesindeki hesap kodları itibarıyla 

üçer nüsha Taşınır İşlem Fişi düzenlenir. 
(2) (Değişik: 8/10/2012-2012/3832 K.) 

Alımı bir merkezden yapılarak birden fazla birime doğrudan teslim edilen taşınırlar için, taşınırın teslim
edildiği birimlerce iki nüsha Taşınır Geçici Alındısı düzenlenir ve bir nüshası alımı yapan birime gönderilir.
Alımı yapan birim, bu alındıya dayanarak, ödemeye ve kendi giriş kayıtlarına esas olmak üzere Taşınır
İşlem Fişi düzenler. Diğer birimlerden alınan geçici alındılar, düzenlenen bu fişin idarede kalan nüshasına
bağlanır. Alımı yapan birimce giriş kayıtları yapıldıktan sonra düzenlenecek Taşınır İşlem Fişiyle de ilgili
diğer birimler adına çıkış kaydedilir.

(3) Farklı hesaplara kaydı gereken taşınırların aynı faturada yer alması halinde, faturadaki taşınırların
kaydedileceği hesap sayısınca fatura fotokopileri çıkarılır ve üzerine her hesap için düzenlenen Taşınır
İşlem Fişinin numarası yazılır. Fişin birinci nüshası ödeme emri belgesine, ikinci nüshası ise ödeme emri
belgesinin harcama biriminde kalan nüshasına bağlanır. Üçüncü nüshası, muayene ve kabul komisyon
tutanağı veya idare yetkilisince düzenlenmiş kabul belgesi ile birlikte, sıralı olarak dosyalanır.

(4) Satın alınan dergi ve gazete gibi süreli yayınların bedellerinin ödenmesi sırasında Taşınır İşlem Fişi
düzenlenmez. Söz konusu yayınlardan cilt birliği sağlananlar, ciltletildikten sonra Taşınır İşlem Fişi
düzenlenerek kayıtlara alınır.

(5)(Ek: 14/3/2016-2016/8646 K.) 
Kamu idarelerince satınalma suretiyle edinilen binalarla birlikte teslim alınan ancak binanın bütünleyici
unsurlarından olmayan taşınır kapsamındaki tesisler ile diğer büro makine ve malzemeleri, varsa
belgesinde gösterilen bedeli, böyle bir belge yoksa komisyonca tespit edilen gerçeğe uygun değeri
üzerinden envanter işlem seçeneğiyle taşınır kayıtlarına alınır.
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1.1. Giriş İşlemleri : 
1.1.1  Satın Alma

TİF Tipi Seçilir
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1.1. Giriş İşlemleri : 
1.1.1  Satın Alma

Malzeme Ekle

Malzeme Adı Yaz
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1.1. Giriş İşlemleri : 
1.1.1  Satın Alma

Malzeme Adı Yaz ve Ara
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1.1. Giriş İşlemleri : 
1.1.1  Satın Alma

Malzeme ekle

İlgili Bölümler Faturada belirtilen şekilde doldurularak ‘’Kaydet’’ 
Butonuna Basılır.

Malzeme seç
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1.1. Giriş İşlemleri : 
1.1.1  Satın Alma

İlgili Bölümler Faturada belirtilen şekilde doldurularak ‘’Firma Seç’’ Butonuna Basılır. 
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1.1. Giriş İşlemleri : 
1.1.1  Satın Alma

Firma Seç Butonuna Basılacak.

Firma Vergi Numarası Yazılacak,

Firma İsmi İşaretlenip,
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1.1. Giriş İşlemleri : 
1.1.1  Satın Alma

Toplam Tutar ve Faturanın Genel Toplamı 
Aynı Olmalıdır.,
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1.1. Giriş İşlemleri : 
1.1.1  Satın Alma

Onaylama İşlemlerine Gidilerek Onaysız 
Taşınır İşlem Fişi Onaylanır.
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1.1. Giriş İşlemleri : 
1.1.1  Satın Alma
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1.1. Giriş İşlemleri : 
1.1.1  Satın Alma

Onaylama İşlemlerine Gidilerek Onaysız 
Taşınır İşlem Fişi Onaylanır ve TİF 

Oluşturulur.
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1.1. Giriş İşlemleri : 
1.1.1  Satın Alma

Oluşturulan Taşınır 
İşlem Fişi  3 Nüsha 
halinde çıkartılır ve 
Islak İmza Atılarak 
İlgili Satın Alma 
Birimine Gönderilir.
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1.1. Giriş İşlemleri : 
1.1.1  Satın Alma

Oluşturulan Satın Alma İşlemi İşaretlenerek ‘’VİF (Varlık İşlem Fişi ) Oluştur ve Gönder (YENİ) 
Gönder’’ Butonuna Basılarak Ödeme emri kesilmek üzere Satın Alma Biriminde görevli 

Gerçekleştirme Görevlisine gönderilerek İşlem Sonlandırılır.



25

1.1.3. DEVİR ALMA
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TAŞINIR MAL YÖNETMELİĞİ
Devir Alınan Taşınırların Girişi

MADDE 19 –

(1) Kamu idarelerince 31 inci madde hükümlerine göre bedelsiz olarak devir alınan
taşınırlar, devreden idarenin Taşınır İşlem Fişinde gösterilen değer esas alınarak
düzenlenecek Taşınır İşlem Fişi ile giriş kaydedilir ve Fişin bir nüshası yedi gün içerisinde
devreden idarenin çıkış kaydına esas Taşınır İşlem Fişine bağlanmak üzere gönderilir.
Devralan idarenin yapmış olduğu taşıma giderleri taşınırın değeri ile ilişkilendirilmez.

(2) Aynı kamu idaresinin muhtelif harcama birimlerinin ambarları arasında devredilen
taşınırların alınmasında da Taşınır İşlem Fişi düzenlenir ve Fişin birinci nüshası ilgili taşınır
kayıt yetkilisine verilir.

(3) Aynı harcama biriminin ambarları arasındaki taşınır devirlerinde düzenlenen Taşınır
İşlem Fişi muhasebe birimine gönderilmez.

1.1. Giriş İşlemleri : 
1.1.3  Devir Alma
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1.1. Giriş İşlemleri : 
1.1.3  Devir Alma

Sisteme ilk girildiğinde ‘’Bekleyen İşlemler ‘’ bulunmaktadır uyarısı 
gelmektedir
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1.1. Giriş İşlemleri : 
1.1.3  Devir Alma

Onaylama İşlemleri,

Giriş Tifleri
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1.1. Giriş İşlemleri : 
1.1.3  Devir Alma

Onaysız Bekleyen Devir Alma İşlemi 
İşaretlenir,

Düzenle & Detay Göster Tıklandıktan 
Sonra Açılan Pencereden Devam edilecek.
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1.1. Giriş İşlemleri : 
1.1.3  Devir Alma

Geçici Ambarda Bekleyen Malzemeler işaretlenecek ve 
Ambar Güncelle Butonuna basılıp açılan pencereden 

devam edilecek.



31

1.1. Giriş İşlemleri : 
1.1.3  Devir Alma

Malzemelerin saklanacağı ambar seçilerek 
Güncellenecek

İşlem Başarı ile Gerçekleştirildikten  (Başarılı) sonra 
tamamlanacak.
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1.1. Giriş İşlemleri : 
1.1.3  Devir Alma

Kaydet butonuna basıldıktan sonra kapatılacak
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1.1. Giriş İşlemleri : 
1.1.3  Devir Alma

Devir Alma İşlemi artık onaylandı ve TİF oluşturuldu.

Onaysız olarak bekleyen işlem onaylanır. 
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1.1. Giriş İşlemleri : 
1.1.3  Devir Alma

Oluşturulan Taşınır 
İşlem Fişi  3 Nüsha 
halinde çıkartılır;

1- Devir Yapan 
Kuruma verilir.

2- Dosyasında 
Muhafaza Edilir,

3- İlgili Muhasebe 
Birimine (Mal Md. / 
Defterdarlık)

Islak İmza Atılarak 
Muhasebeleşmesi 
sağlanacaktır.
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1.1. Giriş İşlemleri : 
1.1.3  Devir Alma

Devir Yapan Kurum Muhasebe İşlemini Tamamlamamış ise Devir Alan 
Kurum Yapılan Devir Alma İşlemini  VİF  Oluştur ve Gönder Yapamaz
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1.1.7. ENVANTER GİRİŞİ
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1.1. Giriş İşlemleri : 
1.1.7  Envanter Girişi

Ambar Kayıtlarında bulunmayan ve kayıt altına alınmamış
taşınırlar aşağıda belirtilen şekilde ‘’Envanter Girişi’’ yapılmak
suretiyle kayıt altına alınarak muhasebeleşmesi sağlanır.
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1.1. Giriş İşlemleri : 
1.1.7  Envanter Girişi

TİF Tipi Seçilir
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1.1. Giriş İşlemleri : 
1.1.7  Envanter Girişi

Malzeme Ekle
Malzeme Adı veya ambar adı Yaz 
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1.1. Giriş İşlemleri : 
1.1.7  Envanter Girişi

Malzeme Adı Yaz ve Ara 
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1.1. Giriş İşlemleri : 
1.1.7  Envanter Girişi

Malzeme ekle

İlgili Bölümler doldurularak  ‘’Kaydet’’ Butonuna Basılır.

Malzeme seç
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1.1. Giriş İşlemleri : 
1.1.7  Envanter Girişi

‘’Kaydet’’ Butonuna Basılarak İşleme Devam edilir.

Tarih ve Dayandığı Belge Numarası Doldurulur.
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1.1. Giriş İşlemleri : 
1.1.7  Envanter Girişi

Onaylama İşlemlerine Gidilerek Onaysız Taşınır İşlem Fişi Onaylanır.
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1.1. Giriş İşlemleri : 
1.1.7  Envanter Girişi

Onaylama İşlemlerine Gidilerek Onaysız Taşınır İşlem Fişi 
Onaylanır ve TİF Oluşturulur.
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1.1. Giriş İşlemleri : 
1.1.7  Envanter Girişi

Oluşturulan Taşınır 
İşlem Fişi  2 Nüsha 
halinde çıkartılır;

1- Dosyasında 
Muhafaza Edilir,

2- İlgili Muhasebe 
Birimine (Mal Md. / 
Defterdarlık)

Islak İmza Atılarak 
Muhasebeleşmesi 
sağlanacaktır.
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1.1. Giriş İşlemleri : 
1.1.7  Envanter Girişi

Oluşturulan Envanter Girişi İşlemi İşaretlenecek ve ‘’VİF Oluştur ve Gönder’’ 
Butonuna Basılarak İşlem Sonlandırılır.


