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NOKTALAMA ISARETLERI

Hazirladigimiz evragin
cimentosu sayabilecegimiz, olmazsa
olmazimiz olan, kendileri kicuk ama

islevleri buyuk isaretlerimiz...

YAZIM KURALLARI

Bir evragin tuglalari olan kelimelerimizi,
saglam olanlardan secmemize yardimci

olacak kurallarimiz...



Duygu ve dusunceleri daha acik ifade
etmek, cumlenin yapisini ve duraklama
noktalarini belirlemek, okumayi ve
anlamayi kolaylastirmak, sozun vurgu ve
ton gibi ozelliklerini belirtmek uzere
noktalama isaretleri kullanilir.

Noktalama isaretlerinden; nokta, virgul,
noRtali virgul, IRi nokta, u¢ nokta, soru,
unlem, tirnak, ayrac ve Resme isaretleri
ait olduklari kelimelere bitisik olarak
yazilir ve Resme disindaki isaretlerden
sonra bir harf boslugu ara verilir,



Odami yesile boyamis.
O dami yesile boyamis.
O, dami yesile boyamis.
O da mi yesile boyamis?
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Cumlenin sonuna konur:

Bazi kisaltmalarin sonuna konur:

Sayilardan sonra sira bildirmek i¢in konur:

Arka arkaya siralandiklari icin virgille veya gizgiyle ayrilan rakamlardan, yalnizca sonuncu rakamdan
sonra konur:

Saat ve dakika gosteren sayilari birbirinden ayirmak i¢cin kullanilir:

Tarih yazarken nokta kullanilir:



Sirali cimleleri birbirinden ayirmak igin kullanilir:

Uzun cumlelerde yuklemden uzak dusmiis 6zneyi belirtmek icin kullanilir:

Birbiri ardinca siralanan es gorevli kelime ve kelime gruplarinin arasina konur:

Bir kelimenin kendisinden sonra gelen kelime veya kelime gruplariyla yapi ve anlam bakimindan baglantisi olmadigini
gostermek ve anlam karisikligini 6nlemek igin kullanilir:

Zarf-fiil eki almis kelimelerden sonra virgul kullanilmaz ancak birden fazla zarf-fiil eki almis bir cimlede kullanilabilir:
Faaliyetler belirlenen program dogrultusunda ilerlemekte Is sureclerinde aksaRlikRlara izin verilmemektedir.

Kurumumuz surecle ilgili gereRli islemleri gerceklestirmis tarafiniza ayrica bilgilendirme calismalar
sonuclandirilmis olacaktir.



« VIRGULUN KULLLANIMI

* Metin i¢inde ve, veya, yahut baglaglarindan 6nce de sonra da
virgiil kullaniimaz.

» Tekrarl baglaclardan (hem...hem de, ya...ya, ne...ne) 6nce ve sonra
virgil kullanilmaz.

* Climlede pekistirme ve baglama gorevinde kullanilan da/de baglacindan sonra
virgiil kullanilmaz.

 Sart ekinden (-sa/-se) sonra virgiil kullanilmaz.




« Cumle icinde virgullerle birbirinden ayrilmis tar veya takimlari birbirinden ayirmak igin kullanilir:

. Ogeleri arasinda virgiil bulunan sirali ciimleleri birbirinden ayirmak igin kullanilir:

- |kiden fazla esdeger 6geler arasinda virgiil bulunan ciimlelerde 6zneden sonra kullanilir:



« Alintilarda basta, ortada ve sonda alinmayan kelime veya boéliumlerin yerine G¢ nokta kullanilir:

Yonetmelir'in 1inci maddesinde yer alan  guvenli elektronik imza Rullanilarak elektronik ortamda veya
Resmi yazismalara iliskin kurallarn belirlemek  ifadeleri calismanin amacini ortaya Roymaktadir.

* Ve, ile, ila, -den, -e anlamlarini vermek Uzere kisa ¢izgi kullanilir:

10



« Baska bir kimse ya da yazidan oldugu gibi alinan sézler tirnak icinde aktarilir:
Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar HakRinda YonetmeliRin 1inci maddesinin ikinci fikrasinda Bu
yonetmelik, butun kRamu kurum ve kRuruluslarini kapsar. hukmu bulunmaktadir.

- Ozel olarak vurgulanmak istenen sézler tirnak igine alinir:
Bize iletilen mesajda So6z konusu is ve islemler tarafinizca yapilacaktir. denilmektedir.

« Cumle icinde eserlerin adlari ile bolium basliklari tirnak igine alinir:
Bu kranun ile yeni bir belge yonetimi anlayisi ortaya ¢cikmistir.

« Tirnak icine alinan sézlerden sonra gelen ekleri ayirmak icin kesme isareti kullanilmaz:
Devlet Memurlari Kanunu na, Resmi Gazate ye

« Tek tirnak, tirnak icine alinmis bir cimlenin icindeki yeniden trinak icine alinmasi gereken bir s6zi, ibareyi
belirtmek icin kullanilir:
SOz konusu yonetmelikin 1inci maddesinin iRinci fikrasinda yer alan Bu ydnetmelik, butun kamu kurum ve kRuruluslarini
rapsar. hukmu geregince idareler soz konusu kurallara uymak zorundadir.
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« Cumledeki anlami tamamlayan ve cumlenin disinda kalan ek bilgiler igcin kullanilir:

« Alintilarda alinmayan kelimeler ve cumlelerin yerine kullanilan G¢ nokta yay ayrag igine alinabilir:

« Ayrag icinde ayrac¢ kullanilmasi gereken durumlarda yay ayractan once koseli ayra¢ kullanilir:
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« Sabhis, eser ve yasanmis olay gibi 6zel adlara getirilen iyelik, durum ve bildirme ekleri
kesme isaretiyle ayrilir:

« Belli bir kanun, tuzik, yonetmelik kast edildiginde buyuk harfle yazilan kanun, ttuzuk,
yonetmelik sozlerinin ek almasi durumunda kesme isareti kullanilir:

» Kisi adlarina getirilen saygi ve invan sozleri kesmeyle ayrilir:
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Sayilara gelen ekleri ayirmak icin kesme isareti kullanilir:
1985 'te, 8'inci madde, 2'nci Rat, 9,65'likR, 657 yle

Belirli bir tarih bildiren ay ve gun adlarina gelen ekleri ayirmak icin kesme isareti
kullanilir:

Basvurular 17 Aralik'a kadar surecekrtir.
AtaturR, 1919 senesi Mayisin 19 uncu gunu Samsun'a ¢iRmistir.
27 Kasim 2022 Cuma’ya Radar raporun tamamlanmasi gerermektedir.

Kisaltmalara gelen ekleri ayirmak icin kesme isareti kullanilir:
TBMM'nin, TDK'nin, BM'de, ABD'de, TV'ye
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* Kurum, kurulus, kurul, birlesim, oturum, is yeri adlarina gelen ekler kesmeyle

Cumhurbaskanligi —, Tiirkiye Bliylik Millet Meclisi -, Gelir Idaresi Baskanligi -, Danisma
Kurulu , Bilgi ve Belge Yonetimi Bolumu Baskanligi

« Ozel adlara getirilen yapim ekleri, cokluk eki ve bunlardan sonra getirilen diger ekler
kesme isaretiyle

Turk , Turk ,Turk , TurR , Turk , Musluman , Hnistiyan , Avrupa
Avrupa , Konya , Mehmet , Turk , Turk , Turk , Turkr
Musluman vb.
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Nokta 4 iki nokta Yay ayrac 10 Unlem

Soru isareti Egik cizgi Noktal virgul 11 Uzun cizgi

Tirnak isareti Virgul Kesme isareti 12 Kisa cizgi

13 Uc nokta

Sirali cimleleri birbirinden ayirmak icin konur. Cumle icinde virgullerle ayrilmis tar veya
takimlan birbirinden ayirmak icin konur.

Kendisiyle ilgili aciklama verilecek cimlenin Saat ve dakika gdsteren sayilan birbirinden
sonuna konur. avirmak icin konur.

Bilinmeyen, kesin olmayan, stipheyle karsilanan Alay, kinaye, kiicimseme anlami kazandirmak
durumlar icin vay avrac icinde kullanilir. icin yay ayrag icinde kullanihir.

Arasinda, ve, ile, ila, ...-den ...-e anlamlarini Anlatim olarak tamamlanmamis cimlelerin
vermek icin kullanilir. sonuna konur.

Dizeler yan yana yazildiginda aralarina konur. Yazida satir basina alinan konusmalari
aostermek icin kullanihir.

Ozel olarak vurgulanmak istenen sézler icin Kisi adlarindan sonra gelen saygi ve unvan
kullanihr. sOzlerine getirilen ekleri ayirmak icin konur.

Cumledeki anlami tamamlayan ve cumlenin
disinda kalan ek bilgiler icin kullanilir.




Okullar 21-01-2022 Cuma guinii kapanacak.

Ahmet yarismayi 3'linc(i olarak tamamlamis.

Annemi- en sevdigim insani- ¢ok zledim.

Bu zeki (?) cocuk tiim parasini bir glinde

harcayp bitirmis.

Okuldan 824 not ortalamasiyla mezun oldum.

Resat Nuri'nin “Yaprak Dékimi" romanini ¢ok
begendim.

Ben 2007 yilinda Konya Lisesi'nden mezun
oldum.

ls, olus, durum, hareket bildiren kelimelere fii
(eylem) denir.

Basarili olmanin tek sarti sudur; calismak.



Tiyatro kultibiine Ayse() Kemal ve Hasan()
muzik kultbiline Esra() Fatma ve Ali katild1.

Basarinin pek ¢ok kural vardir(') diizenli
calismak( ) hedef belirlemek( ) sabretmek()

Ataturk( )in (Hayatta en hakiki mursit ilimdir.()
sOzl bize ¢ok sey anlatiyor.

Konya( )ya ()dogup blyudigim sehre() yillar
sonra donmek beni ¢ok heyecanlandirdi.

At olur () meydan kalir () yigit olur () san kalir.

Mehmet Rauf( )un ()EylGl() romanini
universitedeyken okumustum.

Disarida essiz bir deniz manzarasi () tertemiz
bir hava () yemyesil ormanlar ()

21 ()01 () 2022 Cuma giinu saat 11 ()30( )da
karnemizi alacagiz.

lyi bir lise kazanmak icin ()azim() ¢ok
onemlidir.




Bu aksamki Konyaspor () Sivasspor magini

Clneyt Cakir( )in yonetecegi aciklandi.
S —
Evet () soruya dogru cevap veren Ahmet()ti.

-_—

Yasasin () sonunda ben de ev sahibi oldum ()

-—

Turk Dil Kurumunun ¢ikarmig oldugu Tirkge()

Ingilizce s6zlii§i ne zaman alacaksin ()

===~
Hacivat ()

() Sen beni mi oyaliyorsun Karagoz ( )im( )
i
LGS ()de 8( ) sinif konularindan hangilerinin
sorulacagini bilmiyorum()

S —

Bu davaya Av( ) Ozlem Hanim()in da dahil

oldugunu sonradan 6grendik.
—————————————————




“Insanoglu bir giin virguli kaybetti; sdyledikleri birbirine karisti.
Noktayi kaybetti; diisiinceleri uzayip gitti, ayiramadi onlari. Unlem
isaretini kaybetti bir gtin de; sevincini, 6fkesini, bitiun duygularini

kaybetti. Soru isaretini kaybetti bir baska glin; soru sormayi unuttu.

Her seyi oldugu gibi kabul eder oldu. iki noktayi kaybetti bir baska
gln; hicbir aciklama yapamadi. Hayatinin sonuna geldiginde elinde
sadece tirnak isareti kalmisti. icinde de baskalarinin diisiinceleri
vardi yalnizca.”

Alex Kanevsky
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Il. Bolum
Yazim Kurallari

Bir evragin tuglalari olan kelimelerimizi,
saglam olanlardan secmemize yardimci olacak
kurallarimiz...



‘Bir kent yasaminda trafik
kurallari ne denli onemliyse,
bir metin acisindan da yazim

kurallari o denli onemlidir.

Trafik isaretlerinin olmadigl

bir kentte yasam altust o
yasamak zorlasir.

Yazim kurallarina

LUT,

uyulmayan yazida da durum
buna benzer, cumleler
anlamak zorlasir hatta hic

mumkun olmaz.
Y 74




Bagla¢ Olan ki'nin Yazilisi

olan ki

bilmem ki, demek Ri, Raldi ki vb.

Turk dili, dillerin en zenginlerindendir; yeter ki bu dil, suurla islensin. (Ataturk)
Gecmis zaman olur Ri hayali cihan deger.

« Birkac ornekte ki baglaci

belki, cunku, halbuki, mademki, megerRi, oysaki, sanki. Bu orneklerden ¢cunku sozunde ek ayni
zamanda kuguk unlu uyumuna uymustur.

* Suphe ve pekistirme goreviyle kullanilan ki sozu de

Ders bitti, zil caldr mi Ri?
Seni oyle goresim geldi Ri!
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Ek Olan -ki'nin Yazilisi (Sifat Yapan -ki)

« Sifat tureten -ki eki dogrudan isme veya ismin hallerinden birine eklenir.
Ek olan bu -ki'yi cumleden cikarinca anlamda daralma/bozulma
meydana gelir.

wd



Ilgi Zamiri Olan -ki'nin Yazilisi

« |lgi zamiri eki, baglac olan ki ile karistirllmamalidir. Baglac olan ki -mademeki ve sanki gibi
istisnalar disinda- ayri yazilir ve kaldirildiginda ctimlenin anlami pek degismez. ilgi zamiri
eki -ki kaldirildiginda ise cumle ya anlamsiz hale gelir ya da apayri ve kastedilmeyen bir
anlam kazanir:

Ri

« |lgi zamiri eki, isimden sifat tlireten -ki eki ile de karistirilmamalidir. ilgi zamiri eki olan
-ki'den once -im, -in gibi aidiyet bildiren ekler gelir. Sifat tlreten -ki eki ise dogrudan isme
veya ismin hallerinden birine eklenir:

Ri


https://tr.wikipedia.org/wiki/Ba%C4%9Fla%C3%A7
https://tr.wikipedia.org/wiki/S%C4%B1fat

Kelimenin sonuna
_ler eki gelebiliyorsa

.

Evdek hesap ¢amlya uymaa

b . .
uydum K beni unutmu SSun




Bagla¢ Olan da / de'nin Yazilisi

Baglac olan da / de ve kendisinden onceki kelimenin son unlusune bagli olarak buyuk
unlu uyumuna uyar:

Kizi da geldi gelini de.
Durumu ogluna da bildirdl.
Sen de mi kardesim?

Guc de olsa.

Konusur da kRonusur.

Ayri yazilan da / de hicbir zaman ta / te biciminde yazilmaz: Gidip de gelmemek var, gelip de
gormemeRr var (Gidip te gelmemer var, gelip te gormemek var degil.)

Ya sozuyle birlikte kullanilan da ayri yazilir: ya da

Da / de baglacini kendisinden onceki kelimeden kesme ile ayirmak yanlistir:
Ayse de geldi. (Ayse'de geldi degil)
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Tongue dan evde gyaln2 uyumug,

Maca biz de gelelim mi @




Sayilarin Yazimi

« Harflerle yazilan tum sayilar ticari islemler disinda ayri yazilmalidir.
DunRu toplantida Risi vardl,
« Sayilara gelen ekleri yazarken ses olaylarina dikkat edilmelidir.

1 e, 2'de, 3 e, 4'te, 5te..
1nci, 2", 3uncu, 6", 9'uncul..



Kisaltmalar

Kurulus, ulke, kitap, dergi ve yon adlarinin kisaltmalari
yazilmasiyla yapilir: TBMM (T Urkiye Buyuk Millet Meclisi), TDK (Turk Dil Kurumu) vb.

Ancak bazen kelimelerin, 6zellikle son kelimenin birkac harfinin kisaltmaya alindigi da goérualur.
Bazen de aradaki kelimelerden hi¢ harf ainmadigi olur. Bu tur kisaltmalarda, kisaltmanin akilda
kalabilmesi icin yeni bir kelime olusturma amaci gudulur: BOTAS (Boru Hatlari ile Petrol Tasima
Anonim Sirketi), ILESAM (ilim ve Edebiyat Eseri Sahipleri Meslek Birligji), TOMER (Tirkge Ogretim
Merkezi) vb.

Geleneklesmis olan kisaltmalarinin disinda
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Kisaltmalar

yapilan kisaltmalara getirilen eklerde esas alinir. cm'yi,
rRg'dan, mm<den.

. yapilan kisaltmalara getirilen eklerde ise esas
alinir. BDT'ye, TDK'den, THY'de, TRT'den, TL 'nin vb. Ancak kisaltmasi buyuk harflerle yapildigi halde
bir kelime gibi okunan kisaltmalara getirilen eklerde kisaltmanin okunusu esas alinir: ASELSAN'daq,

BOTAS''n, NATO dan, UNESCO'ya vb.

UYARI: Numara sozunun kisaltmasi da kelime gibi okundugundan getirilecek olan ek okunusa gore
getirilecektir: No.lu, No.suz
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Kisaltmalar

- Sert Unsuzle biten kisaltmalar, ek aldiklar zaman okunusta sert ses yumusatilmaz: AGIK'in (AGIG'in
degil, CMUK'un (CMUG'un degil), RTUK'e (RTUG'e degil), TUBITAK'N (TUBITAG'N degil) vb.

* Ancak birlik kelimesiyle yapilan kisaltmalarda soyleyiste kK'nin yumusatilmasi
normaldir: CUKOBIRLIK'e (séylenisi CUKOBIRLIGE), FISKOBIRLIK in (séylenisi FISKOBIRLIGIN) vb.
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Bitisik Yazilan Birlesik Kelimeler

.« Ozgun bicimleri tek heceli bazi Arapca kokenli kelimeler etmek, edilmek, eylemek, olmak, olunmak
yardimcl fiilleriyle birlesirken ses dusmesine, ses degismesine veya ses turemesine ugradiklarinda
bitisik yazilir. emretmek, menolunmak, cemetmek, kaybolmak; darbetmek, hamdetmek, affetmek,
hissetmek, reddetmek vb.

* -q, -¢ -, -, -u, -u zarf-fiil ekleriyle; bilmek, vermek, kalmak, durmak, gelmek ve yazmak fiilleriyle
yapilan tasviri fiiller bitisik yazilir: dustinebilmek, sevebilmek; alivermek, gultvermek; uyuyakalmak,
gidedurmak, yazadurmar; cikagelmeR, stregelmek, duseyazmak, oleyazmak vb.

alt, ust ve uzeri sozlerinin sona getirilmesiyle kurulan birlesik
kelimeler bitisik yazilir: ayakalti, bilincalti, gozalti (gozetim), suuralti; aksamdustu, ayakustd,
gerceRustu, IRindiustu, olaganustu, sugustu, yuzustu, aksamuzeri, ayakuzeri vb.

» Arayonleri belirten kelimeler bitisik yazilir: guneybati, guneydogu, Ruzeybati, Ruzeydogu.
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Bitisik Yazilan Birlesik Kelimeler

» Dilimizde her iki 6gesi de asil anlamini korudugu halde yaygin bir bicimde

kelimeler de vardir:

a) Bas sozuyle olusturulan sifat tamlamalarr. basbakan, bascavus, baseser, bashekim, bashemsire,
baskahraman, baskent, baskomutan, baskose, basmufettis, basogretmen, basparmak, baspehlivan,
basrol, bassavci, basyazar vb.

) Bir toplulugun yoneticisi anlamindaki basi sozuyle olusturulan belirtisiz isim tamlamalari: as¢ibasi,
binbasi, carkecibasi, ceribasi, elebasi, onbasi, ustabasi, yuzbasi vb.

c) Aga, baba, bey, efendi, hanim, nine vb. sézlerle kurulan birlesik kelimeler: agababa, agabey,
beyefendi, efendibaba, hanimanne, hanimefendi, haciaga, kadinnine, pasababa vb.

d) »Biraz, bircok, bircogu, birkag, birkaci, birtakim, herhangi, hicbir, hicbiri» gibi belirsizlik sifat ve
zamirleri de geleneklesmis olarak bitisik yazilir.

« Evkelimesiyle kurulan birlesik kelimeler bitisik yazilir: asevi, bakimevi, basimevi, dogumevi,
gozlemevi, huzurevi, Ronukevi, orduevi, ogretmenevi, polisevi, yayinevi vb.
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Bitisik Yazilan Birlesik Kelimeler

* Hane, name, zade kelimeleriyle olusturulan birlesik kelimeler bitisik yazilir: cayhane, dershane,
rahvehane, yazihane, beyanname, Ranunname, seyahatname, siyasetname, amcazade, dayizade,
teyzezade vb.

« Arapca kurala gore olusturulan sozler bitisik yazilir: aliyyalala, ceffelkalem, dartlaceze, dardlfanun,
daussila, fevkalade, fevkalbeser, hifzissihha, huvelbaki, seyhulislam, aleykimselam, Allahualem,
Bismillah, fenafillah, fisebilillah, hafazanallah, insallah, masallah, velhasil vb.

olan kurulus adlari bitisik yazilir: igisleri
Disisleri, Genelkurmay, Yuksekogretim Kurulu, Acirogretim FakRultesi, Gaziosmanpasa Universitesi vb.
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Bitisik Yazilan Birlesik Kelimeler

Uyari:

. Ikilemeler ayr yazilir: adim adim, adir adgir, akin akin, allak bullak, aval aval (bakmak), cesit cesit,
derin derin, gide gide, guizel guzel, takim takim, tirir tikir, yavas yavas, Rirk elli (y\l), uc bes (Kisi), yuz yuz
elli (yillk) vb.

« mile yapilmis. ikilemeler de ayri yazilir. at mat, cocuk mocuk, dolap molap, kapi mapi, Ritap mitap vb.

« Isim durum ekleri ve iyelik ekiyle yapilan ikilemeler de ayri yazilir: bas basa, diz dize, el ele, géz géze,
IC Ice, omuz omuza, yan yana, bastan basa, daldan dala, elden ele, gunden gune, icten ice, yildan yila;

basa bas, bire bir (Olcu), dise dis, goze goz, teke tek; ardi ardina, bosu bosuna, gunu gunune, pesi
pesine, ucu ucuna vb.
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Ayri Yazilan Birlesik Kelimeler

« EtmeR, edilmek, eylemek, olmak, olunmak yardimcl fiilleriyle kurulan birlesik fiiller, ilk kelimesinde

herhangi ayri yazilir: alt etmeR, arz etmek, azat etmee,
dans etmek, el etmek, go¢ etmeR, ilan etmek, Rabul etmeR, Rul etmek, kul olmak, not etmek, oyun
etmeR, soz etmeR, terk etmeR, var olmak, yok etmeR, yok olmak vb.

Birlesme sirasinda

birlesik kelimeler ayri yazilir: el Ritabi, kara yolu, hava yolu, bas agrisi, dolma kRalem, alt gecit, is birligi,
is bolumu, yer cerimi, dil bilgisi, ruh bilimi, kuru incir, deve dikeni, kus tzumu, findik faresi, meyve sineqi,
ates bocegi, Ropek baligi, muhabbet kusu, hava Rure, tas kure, maden suyu, cetin ceviz, eski toprak,
gece yarisi, gun ortasi, hafta basi vb.

-r/ -ar / -er, -maz / -mez ve -an / -en sifat-fiil ekleriyle kurulan sifat tamlamasi yapisindaki birlesik
kelimeler ayr yazilir: bakar ROr, calar saat, cikar yol, doner sermaye, guler yuz, Rosar adim, yazar
rasaq, yeter sayi; cIkRmaz sokRak, gortinmez Raza, tukenmez Ralem vb.
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Ayri Yazilan Birlesik Kelimeler

« Dis, ic, sira sozleriyle olusturulan birlesik kelime ve terimler ayr yazilir: ahlak disi, cag disi, din disi,

ranun disi, olagan disi, yasa disi; ceviz ici, hafta ici, yurt ici; akli sira, ardi sira, pesi sira, yani sira vb.

alt ve ust sozleriyle olusturulan birlesik kelime ve terimler ayri yazilir: deri
alti, su alti, toprak alti, yer alti (ylzey): bobrek Ustu bezi, tepe ustu (en yuksek nokta) vb.

Alt, ust, ana, on, art, arka, yan, Rarsi, ic, dis, orta, buyuR, RUCUR, sag, sol, pesin, bit, iRi, tek, coRr, Cift
sozlerinin birlesik kelime ve terimler ayri yazilir: alt kurul, alt yazi; ust
krat, ust kume; ana bilim dali, ana dili; 6n séz, on yargi; art damak, art niyet; arka plan, arka teker; yan
cumle, yan etRi; Rarsi gorus, Rarsi oy; ic savas, ic tuzuk, dis borg, dis hat, orta Rulak, orta oyunu; buyuk
dalga, buyuk defter; kRucuk harf, RUcuk parmak; sag acik, sag bek, sol acik, sol bek, pesin fikir, pesin
hukum, bir hucreli; iki anlamli, iki eseyli; tek esli, tek hucreli; cok duzlemli, cok hdcreli; cift ayaRllar, ¢ift
ranatlilar vb.
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Hece Yapisi ve Satir Sonunda Kelimelerin Bolinmesi

Turkcede kelime icinde iki Unlu arasindaki unsuz, kendinden sonraki unluyle hece kurar: a-ra-ba,
bi- ¢ci-mi-ne, in-sa-nin, Ra-ra-ca vb.
Kelime icinde yan yana gelen iki unsuzden ilki kendinden onceki Unluyle, ikincisi kendinden sonraki

unluyle hece kurar: al-di, bir-lik, sev-mekR vb.
Kelime icinde yan yana gelen uc¢ Unsuz harften ilk ikisi kendinden onceki Unllyle, uguncusu

kendinden sonraki unluyle hece kurar: alt-lik, Turk-ce, Rork-mak vb.
Bati kokenli kelimeler, Turkcenin hece yapisina gore hecelere ayrilir: band-rol, Ront-rol, port-re,

prog- ram, sant-ral, surp-riz, volf-ram vb.

Turkcede satir sonunda kelimeler bolunebilir fakat heceler bolunemez. Satira sigmayan kelimeler
bolunurken satir sonuna kisa ¢izgi (-) konur.

Burasini ilk defa goruyormus gibi duvarlara, perdelere, moblelere, es-
yalara bakiyor, hayret ediyordu. Butun bu muhitte Turk hayatina, Turk ruhu-
na ait bir golge, bir ¢izgi bile yoktu. Birden Bursadaki ¢cocuklugunun gecti-

gi babaevini hatirladi; sofada rahat ve beyaz ortulu divanlar vardi. (Omer Seyfettin)
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Hece Yapisi ve Satir Sonunda Kelimelerin Bolunmesi

. Bitisik yazilan kelimelerde de bu kurala uyulur:
ba-sog-ret- men, il-kRo-Rul, Ka-ra-os-ma-nog-lu vb.
« Ayirmada satir sonunda ve satir basinda tek harf birakilmaz:

................................................................................................................... u-
CUIMA AEQGIL, .ooovvriiii e
N § (010 |4 &
ma,

...................................................................................................... mudafa-
a degil

.......................................................................................................... muda-
faa;

« Kesme isareti satir sonuna geldiginde yalniz kesme isareti kullanilir; ayrica cizgi kullanilmaz.
......................................................................................................... Edirne’
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3 Eylul pazar gunu dogum gunumdu. Elimde Bulbulin Kirk
Sarkist Romani, dilimde bir kag¢ siir... Bugulanmis pencereden
Galata kulesine dogru bakiyorum. Git gide soguyan hava
pencereye yazdiklarimi an be an yok ediyor. Acem buselik
makamindan bir ezgi geliyor kulagima. Birtdrli anlam
veremedigin bir ses daha var zihnimde. Cok bilmis misralarin
zihnimi haps ettigini dustnuyorum. Gok delende degilim ama
camimda ki buguya bulutlarda eslik ediyor. Cal cene bir
arkadasimda yokki bu sessizligi gelsin, bozsun. Bir cayevi
gozume ilisiyor. Sogugu gozealip iniyorum asagiya.



3 Eylul azar gunt dogum gunumdu. Elimde Bulbulin Kirk Sarkisi

omani, dilimde siir... Bugulanmis pencereden Galata ulesine
dogru bakiyorum. soguyan hava pencereye yazdiklarimi

yok ediyor. makamindan bir ezgi geliyor kulagima.

anlam veremedigim bir ses daha var zihnimde. misralarin
zihnimi dusunuyorum. degilim ama

buguya bulutlarda eslik ediyor. bir arkadasim yok bu

sessizligi gelsin, bozsun. Bir cayevi gozume ilisiyor. Sogugu goze
Iniyorum asagiya.



Anladik mi gorelim...
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Cumleler

Dogru Yazilis

sabah da

persembe

...arka bahcesine de

....Burak da

....arasam mi Kki....

Oniumuzdeki hafta

...ya da ....sonraki gun




Cumleler

Baglac olan ki

ilgi Zamiri -Ki

Sifat Yapan -ki
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Cumleler Dogru Yazilisi

TDK'nin

TBMM

KG'DAN

THY'DE

MEB'DE

ABD'YE

SBU'NUN




Kelimeler

Yanhs
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« Resmi Yazismalarda Yanhs Kullanilan Kelimeler

ru

Yanhs

)
!

Acenta

Acente

Hastahane

Hastane

Alt yapi

Altyap:

Herbiri, Her biri, Her hangi

Herhangi

Ardarda

Art arda

Hersey

Her sey

Arttirmak

Artirmak

Hizmetigi

Hizmet i¢i

Askari

Asgari

Hukugu

Hukuku

Asvalt

Asfalt

I¢erde

Igeride

Ahc¢, Asci

Ascl

Insiyatif

Inisiyatif

Ayniyeten, Ayriyetten

Ayrica

Tsbirligi

Is birligi

Ayrica Azerbeycan

Azerbaycan

Itibariyle

Itibanyla

Bas hekim

Bashekim

[zalasyon

I1zolasyon

Bir biri

Birbiri

Kayit etmek

Kaydetmek

Bir ¢cok

Birgok

Klavuz

Kilavuz

Bir kag

Birkag

Kirahathane, Krathane

Kiraathane

Birsey

Bir sey

Kominikasyon, Komiiniikasyon

Komiinikasyon

Bir takim

Birtakim

Kiistr

Kiisiir Kiisur

Bu giin

Bugiin

Burda

Burada

Laboratuar, Labratuvar, Labaratuar

Laboratuvar

Lagv etmek

Lagvetmek

Devinmek

Deginmek

Mataryel

Materyal

Derc etmek

Dercetmek

Mebla

Meblag

Divaspora

Diaspora

Metod, Method

Metot

Direk

Direkt

Mevzuatlar

Mevzuat

Dokiiman

Dokiiman

Mezkir, Meskiir

Mezkir

Dondermek

Dondiirmek

Milletler arasi

Milletleraras:

Entellektiiel

Entelektiiel

Mubhattap

Muhatap

Erczyon

Erozyon

Miitevazi

Miitevaz

Evraklar

Evrak

Miiddet

Miihlet

Festh etmek

Feshetmek

Miitahit

Miiteahhit

Goz alu

Gozalty

Miitaakip Miiteakip

Miiteakip

Gece kondu

Gecekondu

Nufiis Niifus

Niifus




Yanhs

Kelimeler

» Resmi Yazismalarda Yanhs Kullanilan Kelimeler

l)n* i

Olagan iistii

Olaganiistii

Yanhs

Dogru

Orjinal

Orijinal

Unvan e

Unvan

Ortadogu

Orta Dogu

Ultimatom, Ultiimaton

Ultimatom

Uniiverste, Unversite

Universite

Oge

Oge

Parakende

Perakende

Uslup

Uslup

Uzre

Uzere

Personeller

Personel

Program

Program

ve ya

Veya

vada

Ya da

Provakasyon

Provokasyon

Rakkam

Rakam

Yalms

Yanhig

Satinalma

Satin alma

Yanhz

Yalniz

Sebeb

Sebep

Yasa dist

Yasadisi

Sevketmek

Sevk etmek

Yeralmak

Yer almak

Seyehat

Seyahat

Yovmiye

Yevmiye

Sezeryan

Sezaryen

Sug tistii

Sugiistii

Sifai

Sifahi

Sozkonusu

So6z konusu

Sipiker

Spiker

Sofor

Sofor

Tahiit

Taahhiit

Taktir

Takdir

Tasviye

Tasfiye

Tastik

Tasdik

Tekrardan

Tekrar

Tebli

Teblig

Tebellii

Tebelliig

Tensib

Tensip

Tesbit

Tespit

Tesfik

Tesvik

_Tasaron

Taseron

Yiiksekogrenim,
Yiiksck 6gretim

Yiiksekogretim




« TDK Sozlukleri
« TDK Yazim Kilavuzu
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Egitime katiliminiz
ve
beni dinlediginiz
Icin tesekkur
ederim.




